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Programma

Å[ŀ ǾƻƭǘǳǊŀ ŎŀǘŀǎǘŀƭŜΥ ŎŜƴƴƛ ǎǳƭƭΩƛƴǉǳŀŘǊŀƳŜƴǘƻ 
normativo ǇŜǊ ƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ŀǘǘƛ ŘŜƭ Ŏŀǘŀǎǘƻ

ÅMigrazione a SIT
Å Il programma «Voltura 2.0 - Telematica»
Å Installazione  della piattaforma «Scrivania del 

Territorio»
Å Installazione del software «Voltura 2.0»
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Programma

ÅFocus
V Annotamenti
V Voltura societaria
V Recupero da voltura automatica
V Preallineamento
V Diritto di abitazione
V Riunione usufrutto
V Errori frequenti

ÅFAQ
Å Istruzioni per la compilazione
ÅEsempio pratico e simulazione online
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La voltura catastale: cenni 
ǎǳƭƭΩƛƴǉǳŀŘǊŀƳŜƴǘƻ normativo per  
ƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ŀǘǘƛ ŘŜƭ Ŏŀǘŀǎǘƻ
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La voltura catastaleconsisteƴŜƭƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻdelle titolarità dei diritti reali degli immobili presenti
nellabancadatiŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀdelleEntrate.

La voltura catastale ςcenni generali

TIPOLOGIE:

Åvolturadaafflussoordinario

Åvolture in modalità "preallineamento": sonodomandeda ricondurrea disallineamentidella
banca dati catastale dovuti ŀƭƭΩŀǎǎŜƴȊŀnegli atti informatizzati di domande di volture
pregressenon ancoraeseguiteŘŀƭƭΨ¦ŦŦƛŎƛƻ; l'utilizzodi tale modalità,devequindi avera base
la citazionedegliestremidi presentazionedellamedesimadomanda(protocolloe data)

Å recupero da voltura automatica: sono domandeda ricondurre a volture già presentatema
con dati errati o incompleti, quindi scartatedal sistemacon esiti negativi,o registratecon
annotazioni. 9Ωriservata solo allo stessonotaio che ha redatto il precedentedocumento
pressogli UfficiŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀo medianteinvio telematico

Åannotamenti: hannolo scoponon di correggere,ma di perfezionarela intestazionedi partite
giàacceseconregolarevoltura
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Leprincipalifonti normativecheregolanole volturecatastalisono:

o Regolamentoper la conservazionedel nuovocatasto,approvatocon RD8 dicembre
1938, n. 2153

o DecretoMinisteriale del 1° marzo1949 di approvazionedella IstruzioneXIVper la
conservazionedel nuovocatasto(paragrafida32a 60)

o DecretoMinisterialedel 5 novembre1969 (Approvazionedell'istruzioneprovvisoria
per l'attuazionedella legge1° ottobre 1969, n. 679, concernentela semplificazione
delleprocedurecatastali)

o articoli 3, 4 e 14del D.P.R. 26ottobre 1972, n. 650, e successivemodificazioni

o Decretodel Ministero delle Finanzen. 701 del 19 aprile 1994άwŜƎƻƭŀƳŜƴǘƻrecante
norme per l'automazionedelle proceduredi aggiornamentodegli archivi catastalie
delleconservatoriedei registri immobiliari

La voltura catastale ςcenni generali
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https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:regio.decreto:1938-12-08;2153!vig=
https://www.geometri.lecco.it/geometri/wp-content/uploads/2022/09/1942-Istruzione-XIV.pdf
https://def.finanze.it/DocTribFrontend/getAttoNormativoDetail.do?ACTION=getSommario&id=%7b7A736BD9-5B38-4DF0-A953-E1A0A45B928E%7d
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:presidente.repubblica:decreto:1972;650~tit3
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato.legge:1994-04-19;701


o articolo 19 del Decreto Legge78 del 31 maggio 2010 (IstituzioneŘŜƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦŜ
ImmobiliareIntegrata)

o art. 1 comma276dellaLegge244del 24dicembre2007(volturesocietarie)

o Articolo 1 del Provvedimento8 agosto2012del DirettoreŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀdel Territorio
(Modalità di presentazionedelle domande di voltura riguardanti atti soggetti ad
iscrizionenel registro delle impreseche comportanomutamentoƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ
catastale)

o Provvedimentodel Direttore ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀprot. n. 40468 del 10 febbraio 2021
(attivazionedi Voltura2.0)

La voltura catastale ςcenni generali

7Direzione regionale della Lombardia

https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:decreto.legge:2010;78
https://www.normattiva.it/uri-res/N2Ls?urn:nir:stato:legge:2007-12-24;244%21vig=
https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/documents/20143/347181/provvedimento+del+08082012_Provvedimento+del+Direttore+dell_Agenzia+del+Territorio+8+agosto+2012.pdf/92682ad1-5c62-c57a-3b12-90eb3159ae16?version=1.0
https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/web/guest/provvedimento-del-10-febbraio-2021


La voltura catastale ςcenni generali

Continuitàdellemutazioni

άIl catasto,in virtù delprincipiodi conservazione,ha tra le suefinalità anchequelladi garantire
la continuità delle mutazioni che avvengonorispetto alle personedei proprietari, direttari,
enfiteuti e livellari, usufruttuari e usuari dei beni immobili e nei redditi, nei casi contemplati
dallaleggeέ.

Primadi registrarela domandadi volturenellabancadati occorreverificareche:
V Il titolo siaidoneo;
V il soggettodantecausasiaiscritto comeintestatarioin BDcatasto;
VƭΩƻƎƎŜǘǘƻsiaiscritto e collegatoal dantecausacomein BDcatasto;
V i diritti e le quote in esamecorrispondanoconquelli «di partenza».

Art. 1 del RegioDecreto8 dicembre1938,n. 2153
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La voltura catastale ςcenni generali

Elementi essenziali del titolo

Il titolo è il documentoche giustificaƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻŘŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜcatastalemediante la
voltura.

Devepossederei seguentirequisiti:

1. avere per oggettoil trasferimentodi diritti subeni immobili;

2. contenerela corretta identificazionedel beneoggettodellatransazione;

3. contenerela corretta indicazionedei soggetticontraenti,a favoree contro, chedevonoessere
identificati;

4. essere sottoscritto dalle parti con firma autenticata da parte del rogante o accertata
giudizialmente;

5. conteneregli estremidellaregistrazione.
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La voltura catastale ςcenni generali

Causadelle domandedi volture

1. Levolturedipendentida passaggifra vivi nonpossonoessereeseguitechesulla fededi atti pubblici,
o di atti giudiziali,o di scrittureprivate autenticateda notaio o accertategiudizialmente.
Taliatti devonoconteneretutti gli estremiperserviredi base alla volturacioè:
a) Laindividualedesignazionedellepersoneintestateedi quelleda intestarsiin catasto;
b) La descrizionedei beni immobili e dei diritti reali che costituisconoƭΩƻƎƎŜǘǘƻdella voltura, con
ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜdeidati coni qualisonorappresentatiin catasto;

Art 12del RegioDecreto8 dicembre 1938n. 2153
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La voltura catastale ςcenni generali

Obbligodellevolture catastali

Ogni qualvolta vengono posti in essereatti civili o giudiziari od amministrativi che diano origine al
trasferimentodi diritti censitinel catastodei terreni(*), coloro chesono tenuti alla registrazionedegli atti
stessihannoaltresìƭΩƻōōƭƛƎƻdi richiederele conseguentivolture catastali.
Lo stessoobbligo incombe,nei casidi trasferimento per causadi morte, a coloro che sono tenuti alla
presentazionedelle denuncedi successione.
Le volture devonoessererichiestemediante presentazionedelle appositedomande,nel termine di 30
giorniŘŀƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀregistrazionedegli atti o delle denuncedi cui ai precedenticommi,ŀƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻtecnico
erarialedellaprovinciadoveha sedeƭΩǳŦŦƛŎƛƻpressoil qualeha avuto luogo la registrazione,ovverodella
provinciaovesi trovano i beni sucui si esercitanoi diritti trasferiti.

Art 3 del DPR650/ 1972[Perfezionamentoe revisionedel sistemacatastale]

(*): ancheper i beni iscritti nel catastoediliziourbano,comedaart. 14 dellostessoDPR.
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La voltura catastale ςcenni generali

Identificativi definitivi

Negli atti e nelle denuncedi cui al primo e secondocomma del precedenteart. 3, così come nelle
domandedi volturedaessidipendenti,gli immobili trasferiti devonoesseredescritti congli estremiconi
quali sono individuati in catasto da desumersida certificati catastali di date non anteriori a tre mesi
rispettoa quelledeimedesimiatti o denunce.

Art 4 del DPR650/ 1972[Perfezionamentoe revisionedel sistemacatastale]

Ai fini della registrazionedi variazioni di diritti censiti in catasto, le unità immobiliari e le particelle
sono individuate attraverso i parametri di identificazionedefinitivi, rappresentati da sezione,foglio,
numerodi mappaleedi eventualesubalterno.

Art. 2 comma3 del D.M. 701/ 94
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La voltura catastale ςcenni generali

Chipresentala voltura

Devonopresentarela domandadi voltura colorochesonotenuti a registraregli atti concui si trasferisconodiritti reali
subeni immobili,quindi:

Á i privati, in casodi successioniereditariee riunioni di usufrutti;
Á i notai, per gli atti daessirogati,ricevutio autenticati;
Á i cancellierigiudiziariper le sentenzedaessiregistrate;
Á i segretario delegatidi qualunqueAmministrazionepubblicaper gli atti stipulatiƴŜƭƭΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜdei rispettivi enti.

Quandopiù soggetti sono coobbligati alla presentazione,è sufficiente la presentazionedi una sola domandadi
volture.

Se il soggetto obbligato non richiede la voltura, άgli U.T.E. accolgono,in sostituzionedelle volture non pervenute,
domandedi volture relative ad atti traslativi stipulati da oltre un anno,compilatee presentateda almenouna delle
parti interessate.

Laresponsabilitàrimanein capoŀƭƭΩƻōōƭƛƎŀǘƻΣsalvochela sottoscrizionesiacompiutada un suoprocuratore- speciale
o generaleςo siaautorizzataŘŀƭƭΩŀǳǘƻǊƛǘŁgiudiziaria.
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La voltura catastale ςcenni generali

Passaggiintermedi

Quandoper tutti o per unaparte degli immobili oggettodi trasferimentonon vi è concordanzafra
la ditta iscritta in catastoe quella dalla quale si fa luogo al trasferimento stesso,la domandadi
voltura deveanchecontenereun elencospecificantegli atti o documentichehannodato luogoai
passaggiintermedi fra le ditte di cui sopra; ovvero quando i passaggiintermedi non sono stati
convalidatida atti legali, una dichiarazionedella parte cedente,autenticatada chi provvedealla
rogazioneod emanazioneod autenticazioneovvero un atto notorio in casodi trasferimento per
causadi morte,dimostranti la cronistoriadeipassaggimedesimi.

Art. 4 del D.P.R. n. 650/ 1972
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La voltura catastale ςcenni generali

Riserve

ConƭΩŜƴǘǊŀǘŀin vigoredella legge1ϲottobre 1969, n. 679, quandoƭΨ¦ŦŦƛŎƛƻdeveevidenziareche
una mutazione è stata eseguitaai soli fini della conservazionedel catasto medesimo,senza
pregiudiziodi qualsiasiragioneo diritto, provvedea contrassegnareciascunadelle particelle od
unità immobiliariurbaneinteressateconappositariserva.

Leriserveseguirannoi numeri distintivi delle particelleo delle unità immobiliari in ogni ulteriore
operazionecatastalee sarannocomunquetrascritte unitamenteai numeristessi.

(segue)
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La voltura catastale ςcenni generali

Riserve

RIS1: inesistenzadi atti legali giustificanti uno o più passaggiintermedi; è obbligatoriain tutti i casiin cui
si riscontri la mancanzadi passaggiintermedinon convalidatidaatti pubblici(adesempioseil dichiaranteè
possessore)e va notificata siaa tutti i precedentiintestatari che ai nuovi. Lariserva1 si applicaanchein
casodi discontinuitàfra le ditte di catastoterreni ed urbano, in assenzadi atto pubblicocomprovantela
nuovaintestazione.

RIS2: per errati riferimenti catastali nel documento traslativo che dà luogo a voltura; ƭΩƛƳƳƻōƛƭŜè
perfettamente individuato nella descrizionenotarile, ma ƴŜƭƭΩŀǘǘƻnon è indicato con gli identificativi
catastalicorretti;

RIS 3: per errate generalità nel documento traslativo che dà luogo a voltura; nome incompleto o
inesattezzadei dati anagraficio del codicefiscale,mail soggettoè comunqueindividuato.

(segue)
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La voltura catastale ςcenni generali

(segue)

Riserve

RIS4: per cointestazioneprovocatadalla mancatapresentazionedel tipo di frazionamento;

RIS5: per mancata concordanzadella superficiedichiarata nel documento traslativo con quella
risultante in catasto o per dichiarazionedi inidonietà del tipo e conseguenterettifica eseguita
ŘΩǳŦŦƛŎƛƻ;

RIS6: per accertamentoŘΩǳŦŦƛŎƛƻallo stato di fatto, non convalidato da atto legale, di opere di
pubblicointeresseportanti intestazioni.
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La voltura catastale ςcenni generali

CancellazionedelleRiserve

LacancellazioneŘŜƭƭΩŀƴƴƻǘŀȊƛƻƴŜdi riservapuò essererichiestadal possessorea cui le particelleo le
unità immobiliarisonointestatemediantela presentazionedi appositadomandain bollo, corredata dai
documentiidoneia dimostrareƭΩŜǎǘƛƴȊƛƻƴŜdeimotivi per i quali la formalità erastataaccesa.

Non è necessarioche la domandadi cancellazionesia corredatada documenti,quando è trascorso
un ventenniodalladatadel documentotraslativochedette origineallaannotazionedi riserva.

Ä16ςdelDM 5.11.1969
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La voltura catastale ςcenni generali

Conformità- Decretolegge31maggio2010, n. 78*
(Misureurgenti in materiadi stabilizzazionefinanziariae di competitivitàeconomica)

[ΩŀǊǘƛŎƻƭƻ19 comma14, aggiungeil comma1-bisŀƭƭΩŀǊǘ. 29 della legge27 febbraio1985, n.52, leggerecantemodifiche
al libro sesto del codice civile e norme di servizio ipotecario, in riferimento alla introduzione di un sistema di
elaborazioneautomaticanelleconservatoriedei registri immobiliari. LanuovaformulazioneŘŜƭƭΩŀǊǘ. 29è la seguente:

"1. Negli atti con cui si concedeipotecao di cui si chiedela trascrizione,ƭΩƛƳƳƻōƛƭŜdeveesseredesignatoanchecon
ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜdi almenotre deisuoiconfini.

1-bis. Gli atti pubblicie le scritture private autenticate tra vivi aventi ad oggetto il trasferimento, la costituzioneo lo
scioglimentodi comunionedi diritti reali sufabbricati già esistentidevonocontenere,per le unità immobiliari urbane,
a pena di nullità, oltre ŀƭƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻcatastale, il riferimento alle planimetrie depositate in catasto e la
dichiarazione,resain atti dagli intestatari, della conformità allo stato di fatto dei dati catastali e delleplanimetrie.

Prima della stipula dei predetti atti il notaio individua gli intestatari catastali e verifica la loro conformità con le
risultanzedei registri immobiliari"

*In vigoredal1 luglio2010
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La voltura catastale ςcenni generali

Obbligo della conformità

ÅProgressivarealizzazioneŘŜƭƭΩAnagrafe Immobiliare Integrata con il miglioramento della qualità
dellebanchedati (catastalee ipotecaria);
ÅFaremergerepossibilifenomenidi elusioneed evasionefiscale.

Intestatari catastali

Unità immobiliari
Urbane

Coerenzaoggettiva Riferimentoalleplanimetrie.

Individuazione degli intestatari catastali e
verificadi corrispondenzafra titolari di diritti
iscritti in Catastoe risultanzedei RR.II.

Coerenzasoggettiva

Conformitàconlo stato di fatto.

Correttaidentificazionecatastale.
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La voltura catastale ςcenni generali

In catastodevonoessereinscritte le persone,fisicheo giuridiche,titolari dei seguentidiritti
reali di godimentodei fondi:
ÅProprietà;
ÅEnfiteusi;
ÅSuperficie;
ÅUsufrutto,uso,abitazione;
ÅOnerireali (censi, livelli, colonie,ecc.).

Non possonoiscriversiin Catastoi semplici affittuari, coloni o mezzadria tempo
determinato nonché le servitù.

Ipoteca

Diritti reali

Proprietà

Minori
(sucosaaltrui)

Enfiteusi Superficie Usufrutto Uso Abitazione Servitù

Digaranzia

Pegno Ipoteca

Principale
(sucosapropria)

Ipoteca
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La voltura catastale ςcenni generali

IpotecaIpoteca

ControllisuiDiritti : quadraturadei titoli e dellequote

Á pienaproprietà= usufrutto + nudaproprietà;
Á pienaproprietà= enfiteusi+ diritto del concedente;
Á pienaproprietà= proprietàperƭΩŀǊŜŀ+ proprietàsuperficiaria;
Á proprietà per ƭΩŀǊŜŀ = nudaproprietà per ƭΩŀǊŜŀ + usufrutto su proprietà perƭΩŀǊŜŀΤ
Á proprietà superficiaria = nuda proprietà superficiaria + usufrutto  su  proprietà superficiaria.

I diritti di abitazionee di usovengonosempresommatiallaproprietàquindi una intestazionecon
diritto di abitazionee nuda proprietà viene considerataincompleta. Siaper i titoli che per le
quote,il sistemacontrollache:

V ciòchevieneacquisitosiauguale/compatibilea ciòchevieneceduto;

V la sommadelle quote dei soggettia favorenon superiƭΩƛƴǘŜǊƻdella piena proprietà.
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La voltura catastale ςcenni generali

IpotecaIpoteca

Descrizione Codicediritto

Proprietà 1

Proprietàsuperficiaria 1s

ProprietàperƭΩŀǊŜŀ 1t

Nudaproprietà 2

Nudaproprietàsuperficiaria 2s

NudaproprietàperƭΩŀǊŜŀ 2t

Abitazione 3

Abitazionesuproprietàsuperficiaria 3s

Diritto del concedente 4

Enfiteusi- Diritto dell'enfiteuta 5

Superficie 6

Uso 7

Usosu proprietàsuperficiaria 7s

Usufrutto 8

Usufruttocondiritto di accrescimento 8a

Usufruttosuproprietàsuperficiaria 8s

Usufruttosuenfiteusi 8e

UsufruttosuproprietàperƭΩŀǊŜŀ 8t

Oneri 10

Codificadeidiritti iscrivibili in Catasto

ÅIl Catastoha più di cento anni e, nel tempo ed in
relazionealle varie situazionidi contesto,ha adattato
le modalitàdi trattamento delleintestazioniallenuove
figure giuridiche che via via sono nate in relazione
anchealla normativasovranazionale(per esempio la
multiproprietà e la costituzionedei trust soloper fare
un paiodi esempipiù vicinia noi).

ÅPer questo motivo è stato necessariostabilire una
tabella di correlazionefra le varie tipologie di diritto
previgentie ancorapresentinellebanchedati catastali
e quelleriportate nellatabellaqui a fianco.
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La voltura catastale ςcenni generali

IpotecaIpoteca

Dati riportati in visura Corrispondenza a diritti codificati

Descrizione Codice Descrizione Codice

comproprietarioper partedi 64 Proprietà 1

comproprietarioper 4 Proprietà 1

comproprietario 3 Proprietà 1

comproprietariodel fabbricato 7 Proprietàsuperficiaria 1s

comproprietarioper l`area 8 Proprietàper l`area 1t

direttario 10 Diritto del concedente 4

concedentein parte 12 Diritto del concedente 4

dominioutile 10 Enfiteusi 5

beneficiariodi dominiodiretto 10 Enfiteusi 5

beneficiario per 10 Enfiteusi 5

beneficiario 10 Enfiteusi 5

colonoperpetuoin parte 28 Enfiteusi 5

colonoperpetuoper 27 Enfiteusi 5

colonoperpetuo 26 Enfiteusi 5

enfiteutain parte 25 Enfiteusi 5

livellarioin parte 22 Enfiteusi 5

livellario per 21 Enfiteusi 5

livellario 20 Enfiteusi 5

livellarioparzialeper 14 Enfiteusi 5

Correlazione"diritti iscritti" con"diritti codificati"
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La voltura catastale ςcenni generali

IpotecaIpoteca

Correlazione"diritti iscritti" con"diritti codificati"

Dati riportati in visura Corrispondenza a diritti codificati

Descrizione Codice Descrizione Codice

utilistadellasuperficieper 10 Superficie 6

utilistadellasuperficie 10 Superficie 6

usuarioa tempodeterminato 53 Uso 7

usuarioperpetuo 52 Uso 7

usufruttocondiritto di accrescimento 8a Usufruttocondiritto di accrescimento 8a

cousufruttuario generale con diritto di  

accrescimento
72 Usufruttocondiritto di accrescimento 8a

usufruttuario generale con diritto di  

accrescimento
34 Usufruttocondiritto di accrescimento 8a

usufruttuariodi dominiodiretto per 71 Usufrutto 8

usufruttuarioparzialedi dominiodiretto 43 Usufrutto 8

usufruttuariogeneraledi dominiodiretto 42 Usufrutto 8

usufruttuariodi coloniaper 70 Usufrutto 8

usufruttuarioparzialedi colonia 41 Usufrutto 8

usufruttuariogeneraledi colonia 40 Usufrutto 8
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Correlazione"diritti iscritti" con"diritti codificati"

Dati riportati in visura Corrispondenzaa diritti codificati

Descrizione Codice Descrizione Codice

usufruttuarioparziale dienfiteusi 39 Usufruttosuenfiteusi 8e

usufruttuariogeneraledi enfiteusi 38 Usufruttosuenfiteusi 8e

usufruttuariodi enfiteusiper 66 Usufrutto su enfiteusi 8e

usufruttuariodi livellodi 62 Usufruttosuenfiteusi 8e

cousufruttuariodi livello 60 Usufruttosuenfiteusi 8e

cousufruttuariogeneraledi livello 61 Usufruttosuenfiteusi 8e

usufruttuarioparzialedi livello 37 Usufruttosuenfiteusi 8e

usufruttuariogeneraledi livello 36 Usufrutto su enfiteusi 8e

cousufruttuarioper 50 Usufrutto 8

cousufruttuariogenerale 33 Usufrutto 8

usufruttuariogenerale 32 Usufrutto 8

usufruttuariosuenfiteusi 8e Usufruttosuenfiteusi 8e

usufruttuarioparziale 30 Usufrutto 8

usufruttuarioparzialeper 15 Usufrutto 8
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Il codice fiscale

Il codicefiscaleè un codicealfanumericoa lunghezzafissadi 16 caratteri che servea identificare in modo
univocoai fini fiscali e amministrativi i cittadini, le associazionisenzapartita Iva, i contribuenti e gli stranieri
nati e domiciliatinel territorio italiano.

Vieneregolato dal decreto del Presidentedella Repubblica29 settembre 1973, n. 605. I soggettiche non
hannoun codicefiscaledevonofarnedomandapressoun qualsiasiufficioŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀdelleentrate.

Obbligodi indicareil CF Art.6 DPR605/1973

(DPR784/1976)

(Atti neiqualideveessereindicatoil numerodi codicefiscale)

d)ώΧϐdomandee note di voltura catastale, relativamenteai soggettiinteressati. Nonè obbligatorioper
volture relativeadatti anteriori al 01/01/78.
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Omocodia[attribuzione del medesimo CF a due diversi soggetti]

Art. 6 DM 23 dicembre 1976, (Sistemi di codificazionedei soggetti da iscrivere ŀƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦŜ
tributaria): in casodi due o più soggettiaventi dati anagraficiche generanola stessaespressione
alfanumerica, ƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜFinanziariaprovvede a differenziarla effettuando ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻdei
sette caratteri numericicontenuti nel codice,sistematichesostituzionidi una o più cifre a partire da
quella di destra,con corrispondenticaratteri alfabeticisecondola tabella contenutanel medesimo
articolo.
Nel caso in cui ƭΩ!ƎŜƴȊƛŀper problemi di omocodiaha variato il CFdel cittadino che ora chiede
ƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻdelCFnellabancadati catastale: Istanzain cartasemplice
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Controlli sui Soggetti

Nel 2013 viene introdotto il controllo fra i dati anagraficidichiarati nei documenti di
aggiornamentoprodotti con le procedureinformaticheesterneo inseriti dagli operatori
ed i dati anagraficipresenti in AnagrafeTributaria.

Laverifica in ATviene fatta sia come CFche come dati anagrafici, quindi se il CFdi un
soggettovienetrovato in ATsi controllaancheche i dati anagraficisianocoincidenticon
quelli presentiin AT.
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Gliallegati alla domandadi voltura
Alle domandedi voltura possonoessereallegatecopie in carta libera degli atti civili o giudizialiod
amministrativi o delle denuncedi successionechedannooriginealle domandestesse. Deveessere
comunqueallegata la documentazioneprevistaŘŀƭƭΩŀǊǘ. 4 comma 7 del D.P.R. n. 650/72 e dalle
norme vigenti(passaggiintermedi).

Domandadi Voltureper Riunionedi usufrutto

QuandoƭΩŜǎǘƛƴȊƛƻƴŜdel diritto è avvenutaper morte ŘŜƭƭΩǳǎǳŦǊǳǘǘǳŀǊƛƻΣva allegataalla domandala
dichiarazionesostitutivaŘŜƭƭΩŀǘǘƻdi notorietà in cui vienedichiaratoil decessoŘŜƭƭΩǳǎǳŦǊǳǘǘǳŀǊƛƻai
sensiŘŜƭƭΩŀǊǘ. 47, del decretodelPresidentedellaRepubblica28dicembre2000, n. 445.

Si ricorda che come disposto dalla Direttiva del 22/12/2011 del Ministero della Pubblica
Amministrazione, le amministrazionipubblichee i gestoridi servizipubblicinon possonorichiedere
o accettareatti o certificati contenentiinformazionigià in possessodi ǳƴΩŀƭǘǊŀamministrazione. Dal
1 gennaio2012 le certificazionirilasciatedalle Pa sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra
privati.
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Modalità operative

Le domandedi volture cartaceedevono esserepresentateŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻprovinciale- Territorio della
provinciadovehasedeƭΩǳŦŦƛŎƛƻpressoil qualehaavutoluogola registrazionedeldocumentotraslativo
oppuredellaprovinciaovesi trovanoi benisucuisiesercitanoi diritti trasferiti.

9Ωpossibile delegare ǳƴΩŀƭǘǊŀpersona alla presentazione delladomandapressoƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ.

Esempio

La voltura relativa ad una successioneregistratapressoƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻTerritoriale di
Romacontenenteimmobili ubicati in provinciadi Milano può esserepresentata
siapressoƭΩ¦t-Territoriodi RomachepressoƭΩ¦t-Territorio di Milano
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Volture eseguibili

Levolture sonoeseguibili,senzariserva, quando:
Å nonvi sonocriticità

oppure
Åpur riscontrandouna discontinuitàsoggettivail diritto del richiedentetrova giustificazionein una

domandadi volture che,per meroerroreŘŜƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻΣnonè stataregistrataagliatti;

ÅƭΩƛƳƳƻōƛƭŜoggettodi volturaè stato ricavatodaunaconsultazionedi datanon anteriorea tre mesi
dalla redazione ŘŜƭƭΩŀǘǘƻo della dichiarazione di successionee la discontinuità rilevata
ƴŜƭƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻnon risulta influente al fine della univoca individuazioneŘŜƭƭΩƛƳƳƻōƛƭŜ(per
esempioper modificadi identificativoper allineamentomappe);

Åla discontinuitàrilevata risulta correlataalle diversemodalità nel tempo di identificazionedegli
intestatari catastali(quandoil soggettodante causaè individuatonegli atti pubblici con il codice
fiscalee nel catasto conla paternitào conanagraficaincompleta).
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Voltureeseguibiliconriserva

Levolture sonoeseguibiliconriservaquando:

Å la domandaconsegueadatto traslativo,o dichiarazionedi successione,rispettoal quale,pur non
riscontrandosila corrispondenzafra la ditta cedentee quella iscritta in catasto,risulta allegata
unadichiarazionesostitutivao un atto notorio idoneo;

Å pur essendostati individuati i cespiti, non sono correttamente riportati gli identificativi
catastali;

Å le generalitàdegliintestataricatastaliriportate nel documentotraslativochedà luogoa voltura
sonoerratemai soggettisonocomunqueindividuati.

LavalutazionespecificaŘŜƭƭΩƛŘƻƴŜƛǘŁdelladichiarazionesostitutivao ŘŜƭƭΩŀǘǘƻnotorio è demandata
ŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀe puòesseresottopostoallacompetentecognizionedelgiudicetributario.
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Volturenoneseguibili

Levolture non sonoeseguibiliquando:

Å gli identificativicatastalidei beni riportati ƴŜƭƭΩŀǘǘƻo nelladichiarazionedi successionenon risultano,alladata
di redazioneŘŜƭƭΩŀǘǘƻo della dichiarazione,presentinegli atti del catastoal corrispondentestadioe il bene
oggettodi trasferimentonon risulta, comunque,univocamenteindividuabile;

Å risultaassenteƭΩŀǘǘƻnotorio giustificantei passaggiintermediovverola dichiarazioneattestantela cronistoria
dei passaggiintermedi,allorchéǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƛnon sianoricostruibili sullabasedelle indaginiautonomamente
svolteŘŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ;

Å risultapresenteƭΩŀǘǘƻnotorio di cuiŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ4 del D.P.R650/1972, ma lo stessononè idoneoa giustificarei
passaggiintermedi, ovvero lo stesso risulta palesementeinfondato nei contenuti, per la presenzadi
comportamenti attivi dei soggetti intestatari, che hanno movimentato il bene (dichiarazionidi nuova
costruzionee di variazione,dichiarazionidi successione,atti pubblici e sentenze). Ad esempio,ƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ
dispone ŘŜƭƭΩŀǘǘƻdi affrancazionee/o devoluzionedel diritto del livellario o della sentenzadichiarativadi
acquistoper usucapionedel livellario/enfiteuta;
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Costo

Perpresentareognidomandadi volture si versano55,00ϵa titolo di tributo specialecatastalee
16,00ϵdi impostadi bollo, ogni4 paginedelladomanda.

Si conta una domanda per ogni comune amministrativo in cui sono posti i beni oggetto di
trasferimentoe unaper ognitipo di catasto(terreniςfabbricati)indicato.

In casodi tardiva presentazionedella domanda,devonoesserepagate anchele sanzionie gli
interessimoratori (rif.to Circolaren. 2/2002exAdT); è possibilechiedereil ravvedimentooperoso,
secondole vigentinorme.

35Direzione regionale della Lombardia

https://def.finanze.it/DocTribFrontend/getContent.do?id=%7B8D65307C-B3A9-44CB-AA57-FBA96EAC35EE%7D
https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/documents/20143/269904/Circolare+2_2002_Circolare+2_2002.pdf/546cf03a-d3d2-3900-c7d1-d16961355750


La voltura catastale ςcenni generali

IpotecaIpoteca

Regimesanzionatorio

Il concettodi sanzioneè legatoalla inadempienzadel soggettoobbligato alla presentazionedella domandadi
voltura. [ΩƛƴŀŘŜƳǇƛŜƴȊŀsi concretizzaattraverso il mancato rispetto del termine previsto dalla legge per la
presentazionedella domandadi voltura.

Terminidi presentazione

[ΩŀǊǘƛŎƻƭƻ3 del DPRn. 650/1972prevedeƭΩƻōōƭƛƎƻdellapresentazionedelladomandadi volture entro il termine
di 30giorni dalladatadi registrazioneŘŜƭƭΩŀǘǘƻo dichiarazionedi successione.

[ΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜesenzionedal pagamentodei tributi nella presentazionedi atti ŘΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻnon pregiudica
ƭΩŀǇǇƭƛŎŀōƛƭƛǘŁdella sanzioneper tardiva presentazionedelladomandadi volture (ai sensiŘŜƭƭΩŀǊǘ. 12 del DPRn.
650/1972).

Scadenzatermine di sabato
(Art. 7, comma1, lettera h), deldecretolegge13 maggio2011, n. 70 - convertito,con modificazioni,dalla legge
12 luglio2011, n. 106)

I versamentie gli adempimenti,anche se solo telematici, previsti da norme riguardanti l'Amministrazione
economico-finanziariache scadonoil sabato o in un giorno festivo sono sempre rinviati al primo giorno
lavorativosuccessivo.
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Il ravvedimentooperoso

Novità introdotte daLeggestabilità 2015

[ΩŀǊǘƛŎƻƭƻ1, comma 637, della legge 23 dicembre 2014, n. 190 (Leggedi Stabilità 2015), ha
profondamente modificato ƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻdel ravvedimentooperoso disciplinatoŘŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ13 del
decreto legislativo18 dicembre 1997, n. 472, introducendo, in particolare, nuovi e più ampi
termini a favore del contribuente per ravvedersied una diversagraduazionedella misura della
sanzione.

Decretolegislativo18dicembre1997, n. 472

art. 13, Comma1 - Lasanzioneè ridotta, semprechéla violazionenon sia stata già contestatae
comunque non siano iniziati accessi, ispezioni, verifiche o altre attività amministrative di
accertamentodelle quali ƭΩŀǳǘƻǊŜo i soggetti solidalmenteobbligati abbiano avuto formale
conoscenza.
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(*) Importodellasanzione:15,00ϵ õ61,00ϵ

Il presente specchietto riguarda  i termini e la misura del ravvedimento operoso in caso di 
mancata presentazione della voltura entro i termini previsti.

La violazione decorre dal giorno successivo alla scadenza.
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Sanzione agevolata/Ravvedimento - Contestualità

Perla materiacatastale,deveesseretenuto in contoche:

Å il pagamento della sanzione ridotta deve essere eseguito«contestualmente»alla
regolarizzazionedel pagamentodel tributo o della differenza,quando dovuti, nonché al
pagamentodegli interessi moratori calcolati al tasso legale con maturazionegiorno per
giorno.

Å il termine «contestualmente»va inteso nel sensoche tutte le incombenzesopraelencate
(sanzione,tributo, interessi)possonoessereversateseparatamentepurchéentro lo stesso
limite temporaleprevistodallanorma.
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Nel corso del 2022 è stata completata a livello nazionale la migrazione dei servizi catastali da Territorio WEB al nuovo 
Sistema Integrato Territorio (SIT)

SIThaǳƴΩƛƴŦǊŀǎǘǊǳǘǘǳǊŀunica in architettura web, non
più frammentata tra cartografia, archivio censuario
terreni, urbano e planimetrico. Tutte le entità sono
geo-riferite agli oggetti cartograficie distribuite in un
continuogeograficounitario.

Il nuovo sistematecnologicosi basainfatti ǎǳƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ
di piattaforme innovativefondate sulle logichetipiche
del GIS(geographicinformation system), che integrano
le informazioni grafiche (elementi geometrici,
posizionali e rappresentazionidel territorio) con le
informazionialfanumeriche(attributi censuari).

Lƭ {L¢ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŁ ƭΩƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ geo-riferite provenienti da altre basi dati

Migrazione a SIT
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Migrazione a SIT

Å georeferenziazionedei dati, organizzatiper opportuni
layer informativi (ciò permette la sovrapposizionedegli
stessilivelli informativi e quindi di effettuare operazioni
di analisie di costruzionedi mappetematiche);

Å gestione di database relazionali, che consentono di
aggiungereŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻspaziale una molteplicità di
altre informazioni.

Å completezza,coerenza e univocità delle informazioni
nelle diversebanchedati (per una maggiorequalità dei
dati)

Å integrazione dei dati ai fini della completezzadelle
informazioni richieste/fornite (per la fornitura di nuovi
servizi)

Å rappresentazionedel continuum territoriale (per la
navigazionesuidati a livelloprovincialee nazionale)

Å rispondenza,delle informazioni conosciute,alla realtà
del territorio (perun più agevolecontrollodel territorio)

Per quanto attiene alle informazioni relative ai
soggetti titolari di diritti, il SIT è integrato con
ƭΩ!ƴŀƎǊŀŦŜdei Titolari (AdT)

Caratteristiche di SIT
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Il programma «Voltura 2.0»
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Il programma «Voltura 2.0 ςTelematica»

Contestualmenteal passaggioal SITè stato introdotto il nuovosoftwareper la presentazionedelledomande
di voltura in via telematicaάVoltura 2.0ά.
[ΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜdella nuova proceduraè stata dispostacon Provvedimentodel Direttore ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀprot. n.
40468del 10 febbraio2021Nei primi mesiŘŀƭƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜil nuovosoftwareha funzionatoin parallelocon il
precedenteάVoltura1.1έe conla presentazionedi domandedi volturacartacee.
A partire dal 1ϲottobre 2022, Voltura 1.1 verràdismesso.

Il nuovo software utilizza servizi interattivi che consentono
ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜΣin tempo reale,delle informazionipresenti
nei database catastali e ipotecari, nonché in Anagrafe
Tributaria, utili per la predisposizionedel documento di
aggiornamento,il controllo dei dati in fasedi compilazionee
la suatrasmissionetelematica
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Il programma «Voltura 2.0 ςTelematica»

I vantaggidi Voltura 2.0

Å9ΩattivabiledallaScrivaniadel Territorio

ÅConsentela verificaon line delle informazionipresentinei DBcatastali,di P.I. e in Anagrafetributaria

ÅOffre la compilazioneassistitadalleinformazionireperibilinei DBcatastali

ÅEffettua la liquidazioneautomaticadei tributi dovuti sullabasedel numero dei soggettie degli immobili
presentinelledomandedi volturestesse

Å Il pagamentoè gestitoconserviziodi cassa(pagamentodacastelletto)

ÅPuòessereutilizzatosiaonlinecheoffline (per i soggettinonabilitati ŀƭƭΩƛƴǾƛƻtelematico)

Å[ΩǳǘƛƭƛȊȊƻonlineconsenteƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻdei dati in temporeale
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PresentazionedelladomandacontipologiaάƛƴsostituzioneŘƛέ

Il nuovoapplicativoconsentedi compilaresolo le volture conάLƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜŘƛǘǘŀέcorrispondentea
άin sostituzionediέ. Talesceltaè motivatadallanecessitàdi garantire,tramite il controllosuisoggetti
άŎƻƴǘǊƻέΣil corretto susseguirsidelle variazionidi intestazionecatastale,garantendola continuità
storicadellemutazioni.

Utilizzandola modalitàάƛƴsostituzioneŘƛέΣil sistemaverificasempreche:

Å la sommadelle quote e dei diritti degli intestatari άŀŦŀǾƻǊŜέΣrispettivamente,sia uguale,o
corrispondenteallasommadellequotee dei diritti dei soggettiάŎƻƴǘǊƻέ;

Å la somma delle quote dei soggetti άŀŦŀǾƻǊŜέnon superi ƭΩƛƴǘŜǊƻdella piena proprietà (Un
analogocontrollo è effettuato in casosi trasferiscaun diritto e/o una quota parziali,rispetto a
quantopossedutoin bancadati dalsoggettodantecausa)
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Controlli effettuati in fasedi compilazionedelladomanda

Durantela compilazioneil programmanellaversioneONLINEeffettua i seguenticontrolli:

«SezioneDati Generali»
Å Datiatto
Å CodiceFiscaledel Roganteper atti a decorreredal1ϲ/1/2005
Å Presenzadegliestremidi registrazioneprescindendodaquestisolonei seguenticasi:

o Atti mortis causa
V Riunionedi usufrutto
V Riunionedi uso
V Riunionedi abitazione
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Controlli effettuati in fasedi compilazionedelladomanda

«SezioneDichiarante»: Controlla che il codice fiscale del Dichiarante sia presente in anagrafe
tributaria.

«SezioneSoggetti»:

Personefisiche: controllacheil codicefiscaledel Soggettopersonafisicasiapresentein Anagrafe
Tributaria. Seil soggettonon vienetrovato in AnagrafeTributariao sei dati sonoincompletiviene
prodotto un opportuno messaggio. [ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻdel soggettoverrà comunqueconsentito dal
programmamaƭΩŜǎǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜfinaleverràportata a termine soloseil soggettoper il qualeè stata
datala segnalazioneè un soggettocontro.
Peri soggettia favore non è possibileportare a termine la voltura senonŎΩŝstato il riscontro in
AnagrafeTributaria.

Il programma «Voltura 2.0» ςControlli 
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Controlli effettuati in fasedi compilazionedelladomanda

«SezioneSoggetti»:
Personenon fisiche: Controlla che il Soggettopersona non fisica sia presente in Anagrafe
Tributaria.
Nel casoil soggettosia cessatoil programmacontrolla che la cessazionesia avvenutain data
successivaalladatadi efficaciaŘŜƭƭΩŀǘǘƻ.

Seil soggettonon vienetrovato in AnagrafeTributariao sei dati sonoincompletivieneprodotto
un opportunomessaggio. [ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻdel soggettoverràcomunqueconsentitodal programma
maƭΩŜǎǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜfinale verrà portata a termine solo se il soggettoper il quale è stata data la
segnalazioneè un soggettocontro.

Il programma «Voltura 2.0» ςControlli 
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Controlli effettuati in fasedi compilazionedelladomanda

«SezioneImmobili»:

Å Ciascunadomanda può contenere immobili relativi a una sola provincia, appartenenti al
CatastoTerreni,o al CatastoFabbricati.

Å Vieneattivato un controllodi esistenzaallostadioattivo ŘŜƭƭΩƛƳƳƻōƛƭŜ, in bancadati alladata
ŘŜƭƭΩŀǘǘƻ; se ƭΩŜǎƛǘƻè negativo,ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻsegnalaƭΩŜǊǊƻǊŜe non permette ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ
ŘŜƭƭΩƛƳƳƻōƛƭŜneldocumento.

Å SeƭΩƛƳƳƻōƛƭŜrisultasoppresso,main dataposterioreaquelladi efficaciaŘŜƭƭΩŀǘǘƻΣla volturaè
consentita.

Å Analogamente,in caso di immobili siti in Comuni soppressio interessati da variazione
territoriale, la voltura è ammessasolo se la soppressione,o la variazioneè avvenutain data
posterioreaquelladi efficaciaŘŜƭƭΩŀǘǘƻ.

Il programma «Voltura 2.0» ςControlli 
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Il programma «Voltura 2.0»
Installazione della «Scrivania del Territorio»
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



άVoltura 2.0 - TelematicaέΣè disponibileŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻdella piattaforma informatica άDesktop del
Territorioέ(anchedetto Scrivaniadel Territorio) è un ambientedi lavoro che rende disponibile,in
unica interfaccia,una seriedi serviziper lo scambiodi informazionicon le banchedati catastalee
ipotecariaŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀdelle Entrate, con ƭΩƻōƛŜǘǘƛǾƻdi semplificarele attività del professionistae
stimolarnela compliance.

Il softwaredi installazionepuòesserescaricatogratuitamenteal seguentelink:
Schede- Scrivaniadel Territorio - AgenziadelleEntrate(agenziaentrate.gov.it)
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»

https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/it/web/guest/scrivania-del-territorio-voltura


Å Per installare il software sono necessari i requisiti di amministratore del computer
Å procedere al download gratuito cliccando il bottone "Scarica il software"
Å ƛƴǎǘŀƭƭŀǊŜ ƛƭ ǎƻŦǘǿŀǊŜ ǎǳƭ ǇǊƻǇǊƛƻ t/  όƭƻ ǎǇŀȊƛƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘƻ ǎǳ ŘƛǎŎƻ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀȊƛƻƴŜ ŝ Řƛ олл a.ύ
Å si apre il programma Desktop Territorio
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



ÅSeguire i seguenti passaggidi configurazione:

54Direzione regionale della Lombardia

Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



!ƭƭŀ ŦƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ŎǊŜŀǘŀ ƭΩƛŎƻƴŀ Řƛ ŎƻƭƭŜƎŀƳŜƴǘƻ ǎǳƭ ŘŜǎƪǘƻǇΦ

Avviare il programma ed autenticarsi attraverso la maschera di login
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



Modalità OFFLINE
Lasceltaoffline consentedi accedereal contenitore"Scrivaniadel Territorio" con una
genericautenzachenon deveesserenecessariamentecensitanei sistemiŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ
(qualiadesempioi notai). Questamodalitànon consentela verificadei dati presentiin
bancadati né ƭΩƛƴǾƛƻtelematicodella domandadi voltura che dovrà esseretrasmessa
tramite gli ordinaricanalialternativi.

Modalità ONLINE
Lasceltaonline richiedeƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻdelle credenzialicon le quali si è censiti in Sistere
abilitati allapresentazionetelematicadegliatti di aggiornamentoipotecarie catastali.
9Ωpossibileaccreditarsiancheconle credenzialiGeoweb.
In questa modalità si può usufruire dei servizidi aiuto alla compilazionedegli atti,
come la verificaŘŜƭƭΩŜǎƛǎǘŜƴȊŀdei soggetti in Anagrafetributaria, degli immobili negli
archivi catastali e la visualizzazionedelle risultanze catastali per un determinato
immobile.

±ƛŜƴŜ Řŀǘŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ƭŀǾƻǊŀǊŜ ƛƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ƻƴƭƛƴŜ ƻǇǇǳǊŜ ƻŦŦƭƛƴŜ όŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǘŀǎǘƻ ǇǊŜǎŜƴǘŜ 
nella maschera).
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



Al primo accesso bisogna creare un utente cliccando sul link Nuovo utente in basso a 
sinistra.
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



/ƻƴ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ hb[Lb9 ƛƭ 
nome utente e la password 
dovranno essere quelli di 
autenticazione in Sistero 
Geoweb.
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



Unavolta creatoƭΩǳǘŜƴǘŜΣsi potrà selezionarlo
tramite il menu a tendina e gestirlo con i link
riportati in bassoa sinistra nella mascheradi
autenticazione
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



Ad ogni accesso la procedura controlla gli aggiornamenti disponibili e se presenti li installa.
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



Una volta autenticati si apre la Home page del Desktop Territorio con le tre sezioni 
«Applicazioni», «Novità» e «WEB»
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



Nella sezione «RisorseWeb» si trovano i Link al sito ŘŜƭƭΩ!Ř9Ŝ ŀƭƭΩ!ǎǎƛǎǘŜƴȊŀ hƴƭƛƴŜ ǇŜǊ ƛ ǎŜǊǾƛȊƛ Ŏŀǘŀǎǘŀƭƛ Ŝ 
ipotecari 
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Nella sezione«Novità»vengono riportati i programmi installati ultimamente 
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Installazione  della piattaforma «Scrivania del Territorio»



Dalla sezione «Applicazioni» possono essere installati gli applicativi resi disponibili:

Al momento è possibilescaricare
soloi seguentisoftware:
ÅUnimod
ÅVoltura2.0
9Ωin previsioneperò ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ
di nuove funzionalità quali la
presentazionedelle istanze e dei
Docfa.
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Il programma «Voltura 2.0»
Installazione del programma «Voltura 2.0»
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Installazione  del software «Voltura 2.0»



Installazione  del software «Voltura 2.0»
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Ci sono tre modi per installare Voltura 2,0 ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ζ{ŎǊƛǾŀƴƛŀ ŘŜƭ ¢ŜǊǊƛǘƻǊƛƻη

Il primo: entrare nella sezione Applicazioni 
e cliccare su «Installa sofwtare»



Installazione  del software «Voltura 2.0»
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Selezionare «Voltura Telematica» e proseguire con la conferma (Fine) per dare 
inizio al processo di download e installazione.



Installazione  del software «Voltura 2.0»

Il programma chiede il riavvioǇŜǊ ǇƻǘŜǊ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀȊƛƻƴŜ

RifacendoƭΩŀŎŎŜǎǎƻal DesktopTerritorio,
nella sezione Applicazioni si troverà
disponibileil programmaVoltura2.0.
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Il tasto impostazioni apre un menu che consente di: 

Å ǾŀǊƛŀǊŜ ƛƭ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ

Å ƛƴǎǘŀƭƭŀǊŜ ƴǳƻǾŜ ŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ 5ŜǎƪǘƻǇ ¢ŜǊǊƛǘƻǊƛƻ

Å rimuovere o aggiornare i software installati

Å ƛƳǇƻǊǘŀǊŜ ǳƴΩŀǊŜŀ Řƛ ƭŀǾƻǊƻ

Installazione  del software «Voltura 2.0»

Il secondo modo ǇŜǊ ƛƴǎǘŀƭƭŀǊŜ ±ƻƭǘǳǊŀ нΦл ǎƛ ǘǊƻǾŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ƳŜƴǳ LƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴƛ
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Il terzo modo per installare le applicazione è disponibile nel menu a tendina in alto a sinistra, sezione 
Help/Installa nuovo software

Installazione  del software «Voltura 2.0»
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Focus e FAQ

FOCUS E FAQ
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Focus 

Annotamento
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Focus ςAnnotamento

Annotamentoe domandadi volture: differenze

"Lavoltura si operaquandosi è verificatoun passaggio(di diritto reale)da una ad altra persona[...]
anchese trattasi di passaggio di divisionitra personecointestate. Pertale disposizioneè chiaroche
non è richiestocheil negoziogiuridicobasedella voltura sia un atto traslativo di diritto immobiliare;
può essereanche un atto semplicementedichiarativo (divisione): ma è richiesto che, traslativo o
dichiarativo,l'atto, essoproducaeffetto di spostarela intestazioneda un soggettoad un altro.

Quandotale spostamentonon si abbia, quando difetti la duplicità dei soggetti, qualunquenovità,
entro la sferagiuridicadell'unicosoggettosenzaalternareƭΩƛƳƳŀƴŜƴȊŀnon è materia di voltura ma
di annotazione. Non si ha voltura da un soggettoad uno stessosoggetto ma si annota in relazione
rispetto allo stessosoggetto. Il soggettorimaneidentico: ma sene chiariscee sene aggiorna la sua
condizionegiuridica[Χ] " (*)

(Cass,S.U. II-5/16.6.1953).

74

(*) come ad esempio il cambio del cognome, di sesso oppure di codice fiscale.
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Focus ςAnnotamento

Annotamenticatastali

Art. 41: Costituisconosempliciannotamentiin catastoquellichehannolo scoponongià di correggere,ma
di perfezionarela intestazionedi partite giàacceseconregolarevoltura.

Art. 44: Le domandeper gli annotamenticatastali, e per le variazionie le cancellazionirelative, vanno
estesesucompetentecarta da bollo e presentate,in uno con i documentida cui il cambiamentorisulta o
ŀƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻdelregistrooŀƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻtecnicoerariale,nellacuicircoscrizionerisiedeil richiedente.

Art 41e 44delRegioDecreto8 dicembre1938n. 2153
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Focus ςAnnotamento

Scopodegli annotamenti e relative domande

ά[ϥƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜdi nuovi annotamenti, la cancellazioneo modificazionedi quelli
preesistenti,non danno luogo all'esazionedei diritti stabiliti dalla tariffa per le
voltureordinarie.

In ognicasoperò,Χ, devonoessereprodotti dagli interessatigli atti, i decreti,le
sentenzeod altri documentilegali per giustificareil nuovo annotamento,o la
cancellazione,o modificazionedell'annotamentoinscritto.

(Segue)
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Focus ςAnnotamento

IstruzioneXIV- CAPOIX. - Annotamenticatastali.
Ϡ114. Scopodegli annotamentie relative domande

[Χ]

c)ƭΩŀƎƎƛǳƴǘŀΣla cancellazioneod il cambiamentodeinomidei tutori, curatoriod altri amministratorilegali,purché
ƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜdeipossessorinonsubiscamutazionealcuna;

[Χ]

e) l'indicazionedelle quote spettanti alle diversepersoneo ai diversi enti, che compongonouna partita già
inscrittain catastosenzaindicazionedi quote,nonchéla correzionedeivaloridellequotegià indicate;

[Χ]

i ) l'introduzione, il cambiamentoo la cancellazionedel nome dei concessionariprecari di terreni censiti
appartenential DemaniopubblicodelloStato(Ϡ28);

l) le rettificheed il perfezionamentodelleintestazionidelle societàpurchénondianoluogoa trasferimentidi beni
o mutamentinell'essenzadellesocietàstesse(*)
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(*) superatadallavolturasocietariaa partire dal 15/10/2012



Focus 

Voltura societaria
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Focus ςVoltura societaria

Lavoltura societaria

ConƭΩŜƴǘǊŀǘŀin vigoredella leggen. 244del 24 dicembre2007, art.1 comma276, a far data dal 15 ottobre
2012, sonosoggettiŀƭƭΩobbligo della voltura catastaleprevistoŘŀƭƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ3 del DPR. 650 del 26 ottobre
1972, gli atti soggetti ad iscrizione nel registro delle imprese che comportino qualsiasimutamento
ƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜcatastale dei beni immobili di cui siano titolari persone giuridiche, anche se non
direttamenteconseguentia modifica,costituzioneo trasferimentodi diritti reali.

Sono considerate rilevanti, per le intestazioni negli atti del catasto, le modifiche che riguardano:

ü La trasformazione sociale;
ü La denominazione sociale o ragione sociale;
ü[ŀ ǎŜŘŜ όƴƻƴ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭƻ ǎǘŜǎǎƻ /ƻƳǳƴŜύΤ
ü Ogni altra indicazione identificativa della società.

Mentre, le modifiche di intestazione intervenute prima del 15 ottobre 2012 sono da considerarsi
annotamenticatastali.
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Focus 

Recupero da voltura automatica
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Focus ςVoltura societaria

Recuperodi voltura automatica

Per le volture derivanti da Voltura automatica,registratecon annotazioniovvero per alcune
tipologiedi esiti negativi,è consentitoil recuperoattraversola predisposizionedi unavolturadi
άrecuperoda voltura automaticaέ. Talepossibilitàè riservataesclusivamenteallo stessonotaio
che ha redatto il precedente documento presso gli Uffici ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀo mediante invio
telematico.

LatipologiaάŘƻƳŀƴŘŀdi recuperoda volturaŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀέriguardala possibilitàdi integrare i
dati contenuti nella nota di trascrizionesolo ai fini del corretto aggiornamentodegli atti
catastalie non di procederealla rettifica della nota stessa. In tali casi nessunulteriore tributo
è dovuto.
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Focus 

Preallineamento
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Focus ςPreallineamento

83

Volture di preallineamento

Disallineamentidella banca dati catastale dovuti ŀƭƭΩŀǎǎŜƴȊŀnegli atti informatizzati di
domande di volture precedenti non eseguite dagli uffici provinciali ςTerritorio ovvero
domandeinserite in atti in modo erratoόŘŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻύsi possonosanarecon la presentazione
di Volturedi preallineamento

Sono esenti dal pagamento di bolli e tributi : i tributi e i bolli sono già stati versati al
momentodellapresentazionedellavoltura,mai registrata,oppureinseritain atti conerrore in
fasedi registrazionedaparteŘŜƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ.

[Ω¦ŦŦƛŎƛƻè tenuto ad aggiornare gli atti del catasto, allorché siano state apportate
impropriamente variazioni delle banche dati in danno a soggetti terzi, erroneamente
coinvolti.
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Preallineamento

[ΩŀǊǘƛŎƻƭƻ4, 7° commadel decretodel PresidentedellaRepubblica26 ottobre 1972, n. 650, recita:
άQuandoper tutti o perunaparte degli immobilioggettodi trasferimentononvi è concordanzatra
la ditta iscritta in catastoe quella dalla qualesi fa luogo al trasferimentostesso,la domandadi
volture deveanchecontenereun elencospecificantegli atti o documentichehannodato luogoai
passaggiintermedi fra le ditte di cui sopra; ovvero,quandoi passaggiintermedi non sonostati
convalidatida atti legali, una dichiarazionedella parte cedente,autenticatada chi provvedealla
rogazioneod emanazioneod autenticazione,ovveroun atto notorio in casodi trasferimentoper
causadi morte,dimostrantila cronistoriadeipassaggiƳŜŘŜǎƛƳƛέ.

Tutte le modifiche alle intestazioni catastali, connessealle domande di volture ed alla loro
registrazione,sonoeseguitecon la redazionedi ǳƴΩǳƭǘŜǊƛƻǊŜdomanda/istanzai cui adempimenti
sono a caricoŘŜƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻse gli errori o le omissionisono allo stessoimputabili, o della parte
obbligatain ipotesicontraria(cfr. paragrafi37 e 38ŘŜƭƭΩƛǎǘǊǳȊƛƻƴŜXIVmodificataed approvatacon
D.M. 1 ° marzo1949).
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Preallineamento

Con riferimento agli adempimenti demandati ai pubblici ufficiali, esercitanti la professione
notarile, si evidenziachenella secondaparte del commal-bis dell'art.29 della legge27 febbraio
1985, n. 52, viene previsto ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻŘŜƭƭΩƻōōƭƛƎƻdella preventiva individuazione degli
intestataricatastali,la verificadellaconformitàtra gli stessie le risultanzedei registri immobiliari
(coerenzaάǎƻƎƎŜǘǘƛǾŀϦϥύ. TaleprevisioneǎΩƛƴŎŀǊŘƛƴŀnegliobblighimenzionatial cennatoart. 4 del
DPRn. 650del 1972e, più recentemente,in quantorichiamatoal comma2 dell'articolo5 del DPR
n. 308/2000, secondocui, ove non vi è concordanzafra i soggetti intestatari in catastoe quelli
risultantiŘŀƭƭΩŀǘǘƻΣil pubblicoufficialedeveindicarenel modellounicogli estremidegliatti e delle
denuncechehannodato luogoa passaggiintermedio allediscordanzedelleditte.

Si può pertanto affermare che la novella indicata al citato comma1-bis, dispone l'esecuzione
dell'allineamentodelle intestazionicatastaliin via anticipatarispetto alla registrazioneŘŜƭƭΩŀǘǘƻ,
mediantela presentazionedi unao più domandedi voltura o di istanze, allequalisi applicanole
disposizionisoprarichiamatein merito all'individuazionedelle responsabilitàconnesseŀƭƭΩŜǊǊŀǘŀ
intestazione.
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IpotecaIpoteca

Focus ςPreallineamento
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Istanza in carta 

libera
Istanza in bollo

Nuova voltura in 

afflusso

Voltura in 

preallineamento

Annotamento 

catastale

(in bollo)

Errori commessi dal contribuenti con la 

presentazione di domanda di voltura

Errori commessi dall'ufficio durante la 

registrazione di domanda di voltura cartacea

Domande di voltura cartacee già presentate 

ma non registrate dall'ufficio

Errori commessi dal contribuente con 

accatastamento Do.C.Fa

Richiesta di modifica in atti catastali del codice 

fiscale variato per omocodia

Richiesta di modifica in atti catastali del codice 

fiscale variato per altri motivi

Richiesta di modifica in atti catastali di dati 

anagrafici a causa della loro intervenuta 

variazione



Focus ςPreallineamento

Usodellevolture per preallineamento

In sostanza,la tipologia di voltura per preallineamento non può
essereusata per correggereerrori di parte ma solo nel caso di
mancatoo errato inserimento(da parte ŘŜƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻύdi una voltura
precedentementepresentata.
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Diritto di abitazione
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Focus ςDiritto di abitazione

Il diritto di abitazione

[ΩŀǊǘ. 1022c.c. dispone che il diritto di abitazioneè un diritto reale di abitare una casadi proprietà
altrui. Tale diritto spetta al capofamigliae ai suoi familiari (compresii figli nati dopo che è sorto il
diritto di abitazione,i figli adottivi e quelli naturali riconosciuti),ai genitori, ai fratelli e anchealle
personedi servizio(art. 1023c.c.).
In casodi decessodel coniuge,al coniugesuperstitespetta il diritto di abitazionedella casache era
destinataa residenzafamiliare,anchese vi sianoaltri soggettiche ereditano i beni del defunto (art.
540c.c. modificatodallaleggedi riforma del diritto di famiglia19maggio1975, n. 151).

Il diritto di abitazioneè un diritto reale che deve quindi esseretrascritto nei registri immobiliari e
volturato negliatti del catasto.
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Focus ςDiritto di abitazione

Il diritto di abitazione

SussistequindiƭΩƻōōƭƛƎƻdi presentazionedelledomandedi volture catastaliin casodi
costituzione del diritto di abitazione, a seguito di atto giudiziario, civile o
amministrativo,incombenzaa curadei soggettiobbligatiallaregistrazionedegliatti.
Il secondocommaŘŜƭƭΩŀǊǘ. 3 del citato D.P.R. n. 650/1972 precisa,inoltre, che: άƭƻ
stessoobbligo incombe,nei casidi trasferimento per causadi morte, a coloro che
sono tenuti alla presentazionedelle denuncedi ǎǳŎŎŜǎǎƛƻƴŜέriconducendo,quindi,
ŀƭƭΩƻōōƭƛƎƻdella presentazionedella domandadi volture anchei casidi costituzione
del diritto derivanteda testamentoo da legato ex lege di cui ŀƭƭΩŀǊǘ. 540 c.c., unica
ipotesidi costituzionelegaledel diritto stesso.
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Focus ςDiritto di abitazione

Il diritto di abitazioneςModalità di aggiornamentocatastale

[ΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻŘŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜcatastaleavrà dunque luogo, sia in sede di
costituzioneche di riunione del diritto di abitazioneal diritto di proprietà ς
parimentiai diritti reali di usufrutto e di usoςattraversola presentazionedi una
domanda di volture catastali cui andrà allegato, se non già in possesso
ŘŜƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΣil titolo da cui si desume la costituzione, la rinuncia o
ƭΩŜǎǘƛƴȊƛƻƴŜdel diritto. Nel solo casodi estinzionedel diritto di abitazioneper
causadi morte, dovrà essereallegata la dichiarazionesostitutiva ŘŜƭƭΩŀǘǘƻdi
notorietà in cui viene dichiaratoil decessodel de cuiusai sensiŘŜƭƭΩŀǊǘ. 47, del
decretodel PresidentedellaRepubblica28dicembre2000, n. 445.
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Focus ςDiritto di abitazione

Il diritto di abitazioneςModalità di aggiornamentocatastale

Unicaeccezioneai principi sopraenunciatiè il casorelativo al ricongiungimento
del diritto di abitazione a seguito di morte di persona fisica che sia,
contemporaneamente,titolare, per il medesimobene, di quota del diritto di
proprietà e del diritto di abitazione. In tal caso,infatti, è sufficientepresentare
ǳƴΩƛǎǘŀƴȊŀin cartasemplice.
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Focus ςDiritto di abitazione

Il diritto di abitazioneςRegimesanzionatorio

Per la riunione di abitazione,a seguitoŘŜƭƭΩŜǎǘƛƴȊƛƻƴŜdel diritto stessoper morte
del titolare, non è previsto, a norma del D.P.R. n. 131 del 1986, ƭΩƻōōƭƛƎƻdella
registrazione.
Lasanzionedi cuiŀƭƭΩŀǊǘ. 12 del DPRn. 650del 1972, risultaapplicabilesoloqualora
ƭΩŀŘŜƳǇƛƳŜƴǘƻnon vengasvolto nel termine perentorio previsto dalla legge,che
nel casodi specienon risulta definito ovvero,in assenzadi registrazione,ŘŀƭƭΩƛƴǾƛǘƻ
rivoltoŘŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ.
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Focus ςDiritto di abitazione

Il diritto di abitazioneςRegimesanzionatorio

In conclusione, pur persistendo, quindi, ƭΩƻōōƭƛƎƻrichiamato ŀƭƭΩŀǊǘ. 6 del
regolamento,approvatocon regio decreto 8 dicembre1938, n 2153, la mancata
presentazionedella domandadi volture per estinzionedel diritto di abitazione
mortis causanon è sanzionabile.

Diversamente,ƭΩƻōōƭƛƎƻalla registrazione rimane nei casi in cui il diritto di
abitazionesia costituito per atto tra vivi, ovverodevoluto insiemead altri diritti,
per cui la tardiva od omessapresentazionedella relativa domandadi volture va
sanzionataai sensiŘŜƭƭΩŀǊǘ. 12del D.P.R. n. 650del 1972.
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Focus ςRiunione di usufrutto

Il diritto di usufrutto

[ΩǳǎǳŦǊǳǘǘƻè il diritto realecheconsenteall'usufruttuariodi goderee disporredella
cosaaltrui, traendodaessatutte le utilità chepuòdare,conƭΩƻōōƭƛƎƻdi nonmutare
la destinazioneeconomica(articoli978e seguentidel codicecivile).

[ΩƻōōƭƛƎƻdi presentarele domandedi volture incombedirettamente a coloro a cui
favoreƭΩǳǎǳŦǊǳǘǘƻsidevolve.
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Focus ςRiunione di usufrutto

Il diritto di usufruttoςaggiornamentocatastale

Va ricordato che sonosoggettiobbligati alla presentazionedelle domandedi
volture coloro che sono tenuti alla registrazione degli atti con cui si
trasferisconodiritti reali su beni immobili e nei casidi trasferimentiper causa
di morte, coloro che sono tenuti alla presentazione delle denunce di
successione.
Per la riunione di usufrutto, uso o abitazione, a seguitoŘŜƭƭΩŜǎǘƛƴȊƛƻƴŜdel
diritto stessoper la morte del titolare, non è ora prevista la redazionedi uno
specifico atto con ƭΩƻōōƭƛƎƻdella registrazione, a norma del decreto del
PresidentedellaRepubblica26aprile1986, n. 131.
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Focus ςRiunione di usufrutto

Il diritto di usufruttoςaggiornamentocatastale

In casodi riunionedello stessousufrutto su immobili intestati a ditte diverse
(per la parte della NUDAtwhtwL9¢!Ωύognuno degli intestati è soggetto
obbligato e in quanto tale deve presentare e sottoscrivere la relativa
domandadi volture.
Nel casoinvecedi più immobili intestati alla stessaditta (per la parte della
NUDAtwhtwL9¢!Ωύcui si riunisceƭΩǳǎǳŦǊǳǘǘƻsaràsufficientela presentazione
di unaunicadomandadi volture.
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Focus ςErrori più frequenti

[Ω¦ŦŦƛŎƛƻprovinciale Territorio di Catania ha condotto ǳƴΩŀƴŀƭƛǎƛsugli
errori che si presentano con maggiore frequenza nella presentazione
delledomandedi volturae checomportanoil rifiuto dellastessa.
Talierrori sonostati riscontrati ancheŘŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻProvincialeTerritorio di
Milano.
Riportiamo di seguito quanto emerso:

100Direzione regionale della Lombardia



Focus ςErrori più frequenti

Errori in fase di controllo formale

1. Errataindicazionedel richiedente

In alcunedomandedi voltura pervenuteè stato indicatocomerichiedenteil soggetto
che ha dato ƭΩƛƴŎŀǊƛŎƻdi predisporrela voltura al tecnico titolare della convenzione
Sister.
Il Richiedenteè il soggettoche presentaŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻla domandadi voltura (ossiail
soggetto delegato dal dichiarante). Se la voltura 2.0 è inviata tramite Sister, il
Richiedentecoincidecon il titolare dellaconvenzioneSisterutilizzata(vedasiManuale
UtenteVoltura2.0 pag.46).
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Focus ςErrori più frequenti

Errori in fase di controllo formale

2. Errataindicazionedeldichiarante

In alcunedomandepervenuteè stato indicatocomedichiaranteil tecnicocheinvia
la voltura o altro soggettodiversoda uno dei soggettia favore della domandadi
voltura.
Ai sensiŘŜƭƭΩŀǊǘ.3 del D.P.R. 650/72colorochesonotenuti allaregistrazionedegliatti
cosìcomecoloro che sonotenuti alla presentazionedelle denuncedi successione,
hannoaltresìl'obbligodi richiederele conseguentivolture catastali.

(segue)
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Focus ςErrori più frequenti

Errori in fase di controllo formale

2. Errataindicazionedeldichiarante

Pertantoil Dichiaranteè:
- Nelcasodei rogiti, il notaiooƭΩŀŎǉǳƛǊŜƴǘŜ(quandosisostituisceal notaio);
- Nelcasodi successione,unodeglieredi;
- Nelcasodi riunionedi usufrutto, il nudoproprietario.
In genere,quindi,coincideconil soggettoa favoreo conuno dei soggettia favore
della voltura. In casocontrario è opportuno che vengaspecificatoa quale titolo
un soggettoviene indicatocomedichiarante. Il Dichiarantedevesottoscriverela
domandadi voltura.
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Focus ςErrori più frequenti

Errori in fase di controllo formale

3. Erratacompilazionedelquadro«Richiedente»

In alcune domande di voltura pervenute nel campo denominazioneè stata
inserita la dicitura άŘŜƭŜƎŀǘƻέΣάƭƛōŜǊƻǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƛǎǘŀέ, άƛƴŎŀǊƛŎŀǘƻέΣάƎŜƻƳŜǘǊŀέΣ
άŀǊŎƘƛǘŜǘǘƻέΣάƛƴƎŜƎƴŜǊŜέ.
Nella compilazione ONLINE nel campo άDenominazioneέ del quadro
άwƛŎƘƛŜŘŜƴǘŜέΣva inserito il nome e il cognome del tecnico titolare della
convenzioneSistercheinviala voltura.
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Errori in fase di controllo formale

4. Omessoinviodi delegao errata/incompletacompilazionedellastessa

In alcunedomandedi voltura pervenutele deleghe, redatte su modelli prestampanti,
presentanocampi non compilati ad es non viene indicato il nominativodel soggetto
delegato o non viene specificato che la delega si riferisce alla presentazionedi
domandadi voltura, o la delegasi riferiscead altra tipologiadi attività (ad esrichiesta
di certificazione).
9Ωobbligatorio allegare la delega formale conferita dal dichiarante al richiedente
(vedasiparagrafo3 allegatotecnicoal Provvedimentodel Direttore ŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀdelle
Entrate10/02/2021). Taledelegadeveesserecorredatada documentodi identità del
delegante e compilata in maniera completa ossia devono essere indicati i dati
anagraficicompletidel delegantee del delegatoe la corretta finalità delladelega.

105Direzione regionale della Lombardia



Focus ςErrori più frequenti

Errori in fase di controllo formale

5. Trasmissione della domanda di voltura incompleta, non
sottoscrittao scansionatamale

In alcunedomandedi volturapervenutele scansionisonoilleggibili, o privedella
firma del dichiarante,conpaginemancantio scansionatenon in giustasequenza
o con alcune pagine dritte, altre orizzontali ed altre capovolte (ciò rende
difficoltosala lettura daparteŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜchele lavoravisionandolea video).
Ladomandadi voltura compilataconsoftwareVoltura2.0 deveessereesportata
in formato .pdf, sottoscritta dal dichiarante e acquisita in maniera completa,
leggibileed ordinata.
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Focus ςErrori più frequenti

Errori in fase di controllo formale

6. Omessa trasmissione di autocertificazione o trasmissioni di
certificazioninonriproducibiliallePubblicheAmministrazioni

Nelcasodelle riunioni di usufrutto è obbligatoriotrasmettereautocertificazione,
resaai sensidel DPR445/ 2000, attestante la data di morte del de cuius. Pertali
tipologie di domande di voltura, sovente, dette autocertificazioni vengono
omesseoppure, in sostituzionevengonotrasmessiCertificati di Morte rilasciati
ŘŀƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦŜComunale. Comestabilito dalla Legge183/2011 tale tipologia di
certificazioneè validasolonei rapporti tra privati e non può essereprodotta alle
PubblicheAmministrazioni(tale dicitura, infatti vienesempreriportata suciascun
certificatorilasciatodalComune).
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Focus ςErrori più frequenti

Errori in fase di controllo formale

7. Omessoinviodeldocumentodi identità deldichiarante

In alcunedomandedi voltura pervenutenon è stato allegatoalcundocumento
di identità o è statainviataunascansioneilleggibile.
In uno alla delegae di essaparte integrante è un documento di identità del
delegante. Senzadi esso la delega non può considerarsivalida. Allo stesso
modo,in assenzadi un documentodi identità non è validaǳƴΩŀǳǘƻŎŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ
o una dichiarazione sostitutiva di atto notorio (come previsto dal DPR
445/2000).
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Focus ςErrori più frequenti

Errori in fase di controllo di merito

8. Errataindicazionedata di efficaciadelladomandadi voltura

In alcunedomandedi voltura pervenute viene indicata come data di efficacia
quelladi pubblicazionedel testamentoo di registrazionedellasuccessione.
Per le domande di voltura scaturenti da atti la data di efficacia è quella
ŘŜƭƭΩŀǘǘƻ. Perle domandedi voltura scaturentida successionila data di efficacia
è quelladellamorte del de cuius.
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Errori in fase di controllo di merito

9. Errataindicazionedelleparticelleo delleuiu

In alcunedomandedi voltura pervenutesonostati indicati erroneamentele particelle
o le uiu, adesempioper particelledivisein porzionicolturaliè stato indicatonel campo
denominatoreAAe AB,per alcuneuiu nonè statoriportata la particellagraffata.
Le particelle o le uiu indicate nella domandadi voltura devono essereesattamente
indicate per comeindividuate nella bancadati censuaria. Perle particelledel catasto
terreni, quindi,non va riportata alcunaindicazionesulleeventualiporzionimentre per
le uiu graffate del catasto fabbricati va riportato ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻcatastale in modo
completo.
Perla voltura 2.0 tale errore si verificasenon vienelavorataonline. Il sistemain questi
casi inibiscela registrazionein quanto non riscontra in bancadati il bene immobile
indicato.
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Focus ςErrori più frequenti

Errori in fase di controllo di merito

10. Dichiarazionedi possessoultraventennalenon validaperchérelativa a possessodi
unaquotao perchéincoerenteconvisuracatastale

In alcune domande di voltura pervenute è stato allegato un atto notorio di possesso
ultraventennaledimostrantela cronistoriadei passaggiin assenzadi titoli legaliresipubblicima
tale atto notorio non è daconsiderarsivalidoai fini dellavolturaperchésidichiarail possessodi
una quota e non ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊƻoppure perché è incoerente con la visura in quanto vi è
movimentazionenellatitolarità o neglioggettinel ventennio.
Perle volture conseguentia successioni,nel casoin cui il de cuiusnon ha un titolo legalereso
pubblicoma solouno stato di fatto non legittimato ossiaun possessopacificocontinuativoed
indisturbato, il DPR650/72, art.4 consenteƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜdella voltura ai soli fini catastalidella
continuità storica senzapregiudiziodi qualunque ragione e diritto (ossiacon Ris 1). Ciò a
condizioneche vengaallegatauna dichiarazionesostitutiva di atto di notorietà attestante il
possessopacificocontinuativoed indisturbatoper oltre un ventennio.

(segue)
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Errori in fase di controllo di merito

10. Dichiarazionedi possessoultraventennalenon validaperchérelativa a possessodi
unaquotao perchéincoerenteconvisuracatastale

Ma tale possessodeveriferirsi allaproprietà intera del bene (quindi in successionedeveessere
stata dichiaratala quota 1/1) e devetrovare confermanella visura storica catastale. Ossianel
ventennionon si devonoriscontraremodifichenella titolarità o atti di aggiornamento(docfao
pregeo) posti in esseredai soggetticheoperanoper conto dellaparteάǳǎǳŎŀǇƛǘŀέ. Sinoti cheil
ventennio di possessoè da intendersi come i venti anni antecedentila data di morte del de
cuius. Sead esempioMario è decedutoil 02/05/2001, il ventenniodi possessoè 02/05/1981ς
02/05/2001.
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Errori in fase di controllo di merito

11.Incoerenzatra particelleinseritein voltura e quelleriportate in successione
o atto

In alcunedomandedi voltura pervenutevengonoindicate particelleo unità non indicate
ƴŜƭƭΩŀǘǘƻo nondichiaratein successioneoppuredifformi daqueste.
Ai sensiŘŜƭƭΩŀǊǘ.4 del DPR650/72 negli atti e cosìcomenelle domandedi volture da essi
dipendenti,gli immobili trasferiti devonoesseredescritti con gli estremi con i quali sono
individuati in catasto. Pertanto se, dopo la data ŘŜƭƭΩŀǘǘƻo la morte del de cuius le
particelle o le uiu sonostate soppressee costituite con nuovi numeri o nuovi subalterni,
nella voltura si dovrannosempreindicarecongli stessiidentificativi concui sonoriportati
nel titolo . Per ƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻdelle particelle o uiu derivate si presenterà istanza di
allineamento. Senel titolo o nellasuccessioneunaparticellao unauiu non è riportata non
è possibilevolturarlamasidovràprovvederead integrareil titolo o la successione.
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Errori in fase di controllo di merito

12.Erratoutilizzotipologiaannotamento

In alcune domande di voltura pervenute è stata utilizzata impropriamente la tipologia
annotamento
La tipologia Annotamento è utilizzabilequandoƭΩŜŦŦŜǘǘƻdella domandanon è quello di
trasferire la titolarità di un immobile da un soggettoa un altro, ma solo di perfezionare
ƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜgiàpresentenellabancadati catastale,in atti a seguitodi regolaredomanda
di volture.
Laprocedura,nel casodi Annotamento,prevedeil pagamentodella solaimpostadi bollo.
VedasiAllegatotecnicoal Provvedimentodel DirettoreŘŜƭƭΩ!ƎŜƴȊƛŀ10/02/2021, par.1.2.

(segue)
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Errori in fase di controllo di merito

12.Erratoutilizzotipologiaannotamento

Conun annotamentonon si fa altro cheregistrarenuovamenteunavoltura (a seguitodi un
atto o di una successione)già presentein visuraperfezionandoneun dato (ad esempioil
nominativo,la data o il luogodi nascita,la quota eccΧ) sempreche la ripresentazionenon
prevedail pagamentodi unanuovadomandadi voltura. Pertantoè indispensabileverificare
che per ciascun immobile riportato ƴŜƭƭΩŀƴƴƻǘŀƳŜƴǘƻrisulti in visura presente la
registrazionedellamedesimavoltura. SeƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻconsegueadun errorecommesso
dalla parte (come nel caso in cui la dv già registrata sia da pacchetto afflusso) allora
bisogneràpresentareunanuovadv.

115Direzione regionale della Lombardia



Focus ςErrori più frequenti

Errori in fase di controllo di merito

13.Erratoutilizzotipologiadi recuperoda volturaautomatica

Latipologiaάrecuperoda voltura automaticaέΣpuò essereutilizzataper alcunetipologiedi
esiti negativida "VolturaŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀέscaturentida ModelloUnicoŀƭƭΩŀǘǘƻdellatrascrizione
del rogito e possonoesserepresentateesclusivamentedallo stessonotaio cheha redatto
il precedentedocumentodi Modello Unicochehageneratola problematica. Nonscontano
il pagamentodei tributi specialie catastalie bolli in quanto questo è già stato versato
ŀƭƭΩŀǘǘƻdella presentazionedel Modello Unico. Naturalmenteper ƭΩǳǎƻdi tale tipologia,
ƭΩŜǎƛǘƻnegativodavolturaautomaticadeveessereimputabileaderroreŘΩ¦ŦŦƛŎƛƻ.
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FAQ

Comedevocomportarmiper eliminare il diritto di abitazionedi unaditta:

-RossiMario ςAbitazione1/ 1
-BianchiGiuseppeςProprietà1/ 1?

[ΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻŘŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜcatastaleavrà luogo, sia in sede di costituzioneche di riunione del
diritto di abitazioneal diritto di proprietàςparimenti ai diritti reali di usufrutto e di usoςattraversola
presentazionedi una domanda di volture catastali cui andrà allegato, se non già in possesso
ŘŜƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΣil titolo dacuisidesumela costituzione,la rinunciaoƭΩŜǎǘƛƴȊƛƻƴŜdel diritto. Nelsolo
casodi estinzionedel diritto di abitazioneper causadi morte, dovrà essereallegata la dichiarazione
sostitutivaŘŜƭƭΩŀǘǘƻdi notorietà in cui viene dichiarato il decessodel de cuiusai sensiŘŜƭƭΩŀǊǘ. 47, del
decretodel PresidentedellaRepubblica28dicembre2000, n. 445.

In questocasoƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻdella cancellazionedel diritto di abitazionecon Voltura 2.0 prevede la
necessitàdi inserireentrambi i soggetticontro «abitazionee proprietà» e riportando il solo soggetto a
favore«proprietà».
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FAQ

Comedevo comportarmi per eliminare il diritto di usufrutto di un soggettopresentesu più immobili intestati
a ditte diversetipo:

Comunedi Milano foglio 10Particella100sub1
-RossiMariaςUsufrutto 1/ 1
-BianchiGiuseppeςNudaproprietà 1/ 1

Comunedi Milano foglio 10Particella100sub2
-RossiMariaςUsufrutto 1/ 1
-BianchiEnricoςNudaproprietà 1/ 1

In caso di riunione dello stesso usufrutto su immobili intestati a ditte diverse (per la parte della NUDA
twhtwL9¢!Ωύognuno degli intestati è soggettoobbligato e in quanto tale deve presentaree sottoscriverela
relativadomandadi volture. Nel casoinvecedi più immobili intestati alla stessaditta (per la parte della NUDA
twhtwL9¢!Ωύcuisi riunisceƭΩǳǎǳŦǊǳǘǘƻsaràsufficientela presentazionedi unaunicadomandadi volture.
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FAQ

Comedevo comportarmi sedue coniugicompaionoƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜin visura,in regimepatrimoniale
di comunionedi beni, entrambi conquota 1/ 1 indivisa?

Lequote devonoesserepari a ½per ogniconiugeconƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜdel regimedi άŎƻƳǳƴƛƻƴŜdeiōŜƴƛέ.
Nei casi in cui ƭΩƛƴŎƻŜǊŜƴȊŀnon sia riconducibilead ǳƴΩŜǊǊŀǘŀpresentazionedi domandadi voltura è
sufficientepresentareǳƴΩƛǎǘŀƴȊŀnon in bollo perƭΩŀƭƭƛƴŜŀƳŜƴǘƻdellequote.

Successionetelematica: il de cuius ed il coniuge compaionoƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜΣentrambi in regime
patrimoniale di comunionedi beni con quote ripartite. Comepuò essereeliminata ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜdel
regimedi comunionedei beni dalla quota di proprietà del coniugesuperstite,dopoƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜdella
voltura per la quota del coniugedefunto andatain devoluzione?

: ǎǳŦŦƛŎƛŜƴǘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ ǳƴΩƛǎǘŀƴȊŀ ƛƴ ŎŀǊǘŀ ǎŜƳǇƭƛŎŜΦ 
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FAQ

Comedevo comportarmi se due coniugi compaionoentrambi ƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜΣcon la sola indicazione,in
visura,del regimepatrimoniale di comunionedi beni: CONIUGIIN REGIMEDI COMUNIONELEGALEDEIBENI,
senzaquota e diritto e bisognaprocederecon la presentazionedella dichiarazionedi successionedi uno dei
due?

In questo casoè opportuno eliminare il regime di comunionelegalee inserire quota e diritto ed è quindi
sufficiente presentare preventivamenteǳƴΩƛǎǘŀƴȊŀΣnon soggetta a bollo, ŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻProvinciale-Territorio
competente,cheprovvederàŀƭƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻŘŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ. Nelcasodi successionetelematicala relativa
volturaverràregistratain modalitàautomatica.
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FAQ

Comedevo comportarmi se,in visura,compareƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜun solo coniugein regimepatrimoniale di
comunionedi beni, conla quota di proprietà 1/ 1?

Lequote devonoesserepari a ½ per ogni coniugeconƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜdel regimedi άŎƻƳǳƴƛƻƴŜdei ōŜƴƛέ. Al
fine di modificareƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜcatastaleinserendoil coniuge,è necessariopresentare,preventivamente,
una istanza,in bollo, ŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻProvinciale-Territoriocompetente. AllegataŀƭƭΩƛǎǘŀƴȊŀdovràesserepresentata
copia della documentazioneche giustifichi la variazione (ad esempio, in caso di successione,una
autocertificazionesottoscritta dal coniugesuperstite in cui afferma di essereil secondointestatario della
comunionelegale,insiemeallacopiadi un documentodi identità del coniugesuperstitein corsodi validità).
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FAQ

Come devo comportarmi se, in visura, il de cuius risulta da solo titolare del diritto di άǇǊƻǇǊƛŜǘŁέdi un
immobile (senzaindicazionedella quota e/o del regime patrimoniale),ƴŜƭƭΩƛǇƻǘŜǎƛdi acquistodella titolarità
dello stessosuccessivoal 1975 e con il coniuge superstite da riportare in dichiarazionecomeάŎƻƴƛǳƎŜin
comunionedi ōŜƴƛέΚ

Al fine di modificareƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜcatastaleinserendoil coniugee integrandola quota di diritto, il soggetto
obbligatoe/o cointeressatoallavolturaautomaticadeverichiedereŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻProvincialeςTerritoriocompetente,
preventivamente e con una istanza in bollo motivata e documentata, ƭΩŀƭƭƛƴŜŀƳŜƴǘƻŘŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ
riguardantesiai soggettichela ripartizionein quota del diritto. In attesadellacorrezione,nelladichiarazionedi
successionedovrà esserebarrata la casellaάŘƛǎŎƻǊŘŀƴȊŀdati ƛƴǘŜǎǘŀǘŀǊƛƻέrelativa agli immobili in comunione,
compilandoil quadroEIe allegandola necessariadocumentazione,comprensivadi copiaŘŜƭƭΩƛǎǘŀƴȊŀpresentata
ŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ.
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FAQ

Comedevo comportarmi se il de cuiusnon compareƴŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜin visura,ma è presentesolo il coniuge
conla quota di proprietà 1/ 1 (cono senzaindicazionedel regimepatrimoniale)?

Al fine di modificareƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜcatastaleinserendoil coniuge,il soggettoobbligato e/o cointeressatoalla
voltura automaticadeve richiedereŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻProvincialeςTerritorio competente,preventivamentee con una
istanza in bollo motivata e documentata,ƭΩŀƭƭƛƴŜŀƳŜƴǘƻŘŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜriguardante sia i soggetti che la
ripartizione in quota del diritto. In attesa della correzione,nella dichiarazionedi successionedovrà essere
barrata la casellaάŘƛǎŎƻǊŘŀƴȊŀdati ƛƴǘŜǎǘŀǘŀǊƛƻέrelativaagli immobili in comunione,compilandoil quadroEIe
allegandola necessariadocumentazione,comprensivadi copiaŘŜƭƭΩƛǎǘŀƴȊŀpresentataŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ.
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FAQ

Comedevo comportarmi se il de cuiuscompare in visura, per gli stessibeni, come proprietario e come
usuarioo condiritto di abitazione?

Per consolidare alla proprietà questi diritti minori (uso, abitazione) è sufficiente presentare preventivamente 
ǳƴŀ ƛǎǘŀƴȊŀ ƴƻƴ ƛƴ ōƻƭƭƻ ŀƭƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ tǊƻǾƛƴŎƛŀƭŜ ς¢ŜǊǊƛǘƻǊƛƻ ŎƻƳǇŜǘŜƴǘŜ ǇŜǊ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭΩŀƭƭƛƴŜŀƳŜƴǘƻ 
ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜΦ [ŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǾƻƭǘǳǊŀ Řŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛƻƴŜ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎŀ ŎƻƴǎŜƴǘƛǊŁ ƭΩŜǎŜŎǳȊƛƻƴŜ 
della voltura in modalità automatica. 
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Å Il programma «Voltura 2.0»
o Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura

Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione
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Istruzioni per la compilazione

Per compilare una domanda di voltura avviare il programma 
dalla sezione «Applicazioni» della Scrivania del Territorio
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Sulla Home selezionare la voce «+ Nuovo». Inizierà la procedura guidata per la compilazione.

Istruzioni per la compilazione ςCreazione Domanda di voltura
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Å Il programma «Voltura 2.0»
o Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura
V Inserimento dei dati generali

Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione
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Inserire una descrizione 
della voltura.
Dopo aver selezionato la 
provincia di riferimento e la 
tipologia di voltura che si 
vuole acquisire, scegliere la 
ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ ŘŜƭƭΩŀǘǘƻΣ ƭŀ ŎŀǳǎŀƭŜ 
e la descrizione.
A seconda della tipologia 
ŘŜƭƭΩŀǘǘƻ όǘǊŀ ǾƛǾƛΣ ǇŜǊ Ŏŀǳǎŀ 
di morte, amministrativo, 
giudiziale) cambiano i menu 
a tendina per la scelta della 
causale e della descrizione.

Andare Avanti
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Istruzioni per la compilazione ςDati generali



A questo punto si inseriscono i dati 
ŘŜƭƭΩŀǘǘƻ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƻΦ
La maschera cambia a secondo della 
tipologia scelta (atto tra vivi, per causa di 
morte, amministrativo o giudiziale.

Atto tra vivi

131Direzione regionale della Lombardia

Istruzioni per la compilazione ςDati generali



Per causa di morte
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Istruzioni per la compilazione ςDati generali



Atto amministrativo
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Istruzioni per la compilazione ςDati generali



Atto giudiziale
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Istruzioni per la compilazione ςDati generali



Atto tra vivi

Inserire le 
informazioni 
relative ŀƭƭΩŀǘǘƻΦ

135

Vanno compilati obbligatoriamente 
solo i campi contrassegnati in 
grassettoed il CF del Roganteper gli 
atti successivi al 31/12/2004.

Nel caso in cui non si conoscano i dati 
relativi alla trascrizione è sufficiente 
selezionare  «No».

L ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ ǎǳƭƭΩŀǎǎŜƴȊŀ ŘŜƎƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ Řƛ 
registrazione sono positivi solo nel caso 
in cui la causale sia RDU ςRiunione 
5ƛǊƛǘǘƛ ǇŜǊ ŘŜŎŜǎǎƻ ŘŜƭƭΩǳǎǳŦǊǳǘǘǳŀǊƛƻ

Direzione regionale della Lombardia

Se si tratta di:
Å ATTI CIVILI
Å ATTI PER CAUSA 

DI MORTE
Å ATTI GIUDIZIALI 

è obbligatorio 
inserire gli 
estremi di 
registrazione 
ŘŜƭƭΩŀǘǘƻΦ

Istruzioni per la compilazione ςDati generali



Andando avanti compare una finestra che consente di inserire allegatialla domanda di voltura.
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Istruzioni per la compilazione ςDati generali
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La maschera successiva 
ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 
delle informazioni relative 
alle eventuali esenzioni
e la richiesta del 
ravvedimento operoso

Istruzioni per la compilazione ςDati generali



Proseguendo il sistema rilascia 
ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Ŝ 
la schermata riepilogativa.

ALLEGATO1

Istruzioni per la compilazione ςDati generali
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Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione

Å Il programma «Voltura 2.0»
o Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura
V Inserimento del dichiarante
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Soggettorichiedentee soggettodichiarante

Nonsemprecoincidono.
Il dichiarante è il soggettoobbligatoe firma la domandadi voltura. Puòessere,ad
esempio, il notaio, il cancellieregiudiziario, i segretari e delegati delle pubbliche
amministrazioni,gli amministratori o i delegati per le volture societarie,ƭΩŀǾŜƴǘŜ
causanelleriunioni di usufrutto/uso/abitazionee nellesuccessioni.
Il richiedente può essereil dichiarante ma anche un professionistaabilitato alla
presentazionesullabasedi una delegaricevutadai soggettiobbligati corredatadai
documentiŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁdel delegante. In tal casoalla documentazioneandrà allegata
anchela delegaoppure la lettera ŘΩƛƴŎŀǊƛŎƻprofessionaledebitamentesottoscritta
dal dichiarante da conservarein copia presso lo studio. I dati del dichiarante
andrannoinseritinegliappositicampicongli estremidel documentoŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁ.
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Istruzioni per la compilazione - Dichiarante



La sezione «Dichiarante» del menu 
consente di inserirne i dati anagrafici, 
ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻΣ ƭŀ ǉǳŀƭƛŦƛŎŀ Ŝ Ǝƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ ŘŜƭ 
documento di identità.

Istruzioni per la compilazione - Dichiarante
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Å Il programma «Voltura 2.0»
o Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura
V Inserimento dei soggetti

Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione

142Direzione regionale della Lombardia



La sezione 
«Soggetti» 
del menu 
consente di 
inserire i dati 
dei soggetti 
danti ed 
aventi causa 
che 
risulteranno 
a favore o 
contro

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ƛƴǘŜǊǾŜƴǳǘƻ ƛƴ ŀǘǘƻ ŀōōƛŀ ŘƛŎƘƛŀǊŀǘƻ Řƛ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŀŎǉǳƛǎǘƻ ƛƴ 
ǊŜƎƛƳŜ Řƛ ŎƻƳǳƴƛƻƴŜ Ƴŀ ƛƭ ŎƻƴƛǳƎŜ ƴƻƴ ƛƴǘŜǊǾƛŜƴŜ ƴŜƭƭΩŀǘǘƻ ǎǘŜǎǎƻ ŜŘ ŝ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ƴŜƭ 
modello unico come coniuge non comparenteΣ ƛƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ ŎƻǊǊŜƭŀǘƻ ŀƭƭΩŀƭǘǊƻ 
ed entrambi verranno riportati in egual quota (metà di quella imputata al soggetto che 
ƛƴǘŜǊǾƛŜƴŜ ƴŜƭƭΩŀǘǘƻύΦ

Istruzioni per la compilazione - Soggetti
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Per aggiungere un 
soggetto cliccare su 
«+ Aggiungi nuovo» 
oppure su
«Aggiungi da 
anagrafica».

Inseriti i dati salvare 
e procedere 
ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 
degli altri soggetti

Istruzioni per la compilazione - Soggetti

144Direzione regionale della Lombardia



Inserendo i soggetti 
direttamente in 
Anagrafica li si 
renderà disponibili 
per altre domande 
di voltura e su altri 
pacchetti.

Istruzioni per la compilazione - Soggetti

Cliccando su Salva il 
soggetto verrà 
ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ 
ŘŜƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 
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Per inserire in voltura 
un soggetto 
ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ 
ŘŜƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 
bisognerà 
selezionarlo e cliccare 
sul tasto 

+Seleziona

Istruzioni per la compilazione - Soggetti
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Istruzioni per la compilazione - Soggetti

Tramite i tasti 
Eliminae 
Modificaè 
possibile 
cancellare o 
rettificare i 
soggetti
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Istruzioni per la compilazione - Soggetti

Per acquisire il 
coniuge non 
comparente è 
necessarioche 
uno dei 
soggetti 
principali sia 
«Coniugato in 
comunione»
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Istruzioni per la compilazione - Soggetti

Nella 
schermata 
riepilogativa 
dei soggetti, 
sezione 
Coniugi non 
comparenti, 
viene 
specificato per 
ciascuno di 
essi il codice 
fiscale del 
coniuge a cui è 
associato

XXXXXX

XXXXXX
YYYYYY
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Istruzioni per la compilazione - Soggetti

Il controllo in 
Anagrafe Tributaria 
viene effettuato sui 
soggetti con codice 
fiscale inserito.
Se si omette il 
codice fiscale ai fini 
della voltura i 
soggetti potranno 
essere associati 
solo «contro». 

Per le persone non 
fisiche «a favore» 
cessateè ammessa 
la voltura solo se la 
cessazioneè 
successiva alla data 
di efficacia
ŘŜƭƭΩŀǘǘƻΦ 

Cliccandosu VERIFICASEZIONEi soggetti inseriti vengono controllati in anagrafe
tributaria. Se il soggettonon viene trovato viene dato un opportuno alert, ma è
comunqueconsentitoil suoinserimento.
In fasedi esportazionedel documento, il controllo finale bloccaƭΩŜǎǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜnel
casoin cui il soggettonon riscontratoin AnagrafeTributariasiaun soggettoa favore
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Istruzioni per la compilazione - Soggetti
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Å Il programma «Voltura 2.0»
o Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura
V Inserimento degli immobili

Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione
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Istruzioni per la compilazione - Immobili

Per inserire 
gli immobili 
bisognerà 
riportarne gli 
identificativi 
catastali nei 
relativi 
campi.
Come per i 
soggetti, gli 
immobili 
potranno 
essere 
aggiunti ex 
novo oppure 
essere 
richiamati 
ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ di 
quelli salvati 
in Anagrafica
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Istruzioni per la compilazione ςImmobili

Ciascuna 
domanda 
può 
contenere 
immobili 
relativi ad 
una sola 
provincia, 
appartenenti 
al catasto 
Terreni o al 
catasto 
Fabbricati
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Istruzioni per la compilazione ςImmobili

Cliccando su 
Aggiungi da 
Anagrafica si 
apre la 
maschera di 
inserimento.
Compilando 
e salvando, 
ƭΩƛƳƳƻōƛƭŜ 
viene 
aggiunto alla 
lista degli 
immobili 
disponibili 
alle varie 
applicazioni 
di Desktop 
del Territorio

155Direzione regionale della Lombardia



Istruzioni per la compilazione ςImmobili

Per inserire 
un immobile 
già salvato in 
Anagrafica 
selezionarlo 
e cliccare il 
pulsante 

+ Seleziona

[ΩƛƳƳƻōƛƭŜ 
deve 
risultare 
attivo in una 
partita 
ordinaria
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Istruzioni per la compilazione ςImmobili

Per 
aggiungere 
un immobile 
graffato 
bisognerà 
scegliere 
ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ 
«Immobile 
graffato» dei 
pulsanti 
«Aggiungi» e 
«Aggiungi da 
Anagrafica» e 
procedere 
come 
descritto 
nelle slide 
precedenti
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Istruzioni per la compilazione ςImmobili

Cliccando su VERIFICA 

SEZIONE viene attivato 
un controllo di 
esistenza
ŘŜƭƭΩƛƳƳƻōƛƭŜ ƛƴ 
banca dati alla data 
ŘŜƭƭΩŀǘǘƻ.
Se negativo, il sistema 
ǎŜƎƴŀƭŀ ƭΩŜǊǊƻǊŜ Ŝ ƴƻƴ 
consente 
ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 
ŘŜƭƭΩǳƴƛǘŁ ƴŜƭ 
documento
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Istruzioni per la compilazione ςImmobili

Selezionando un 
immobile e 
cliccando sul menu 
«Risultanze 
catastali» è 
possibile effettuare 
una visura per 
visionarne gli 
intestati.
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Istruzioni per la compilazione ςImmobili

Il link Visualizza
permette la 
consultazione 
ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ǾŀǊƛŀȊƛƻƴŜ 
che ha modificato 
ƭΩƛƴǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ
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Å Il programma«Voltura 2.0»
o Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura
V Definizione delle unità negoziali, delle associazioni con i 

soggetti e inserimento allegati

Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione
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Dopo aver 
completato 
ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ 
soggetti e degli 
immobili si passa 
alla definizione 
delle unità
negoziali,delle 
associazioni e 
ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ 
allegati.

Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura 
Unità negoziali, associazioni e allegati
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Con il tasto + Aggiungi 
si apre la maschera 
per inserire i dettagli 
della richiesta.

Salvare
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Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura 
Unità negoziali, associazioni e allegati



Cliccare sui tre link 
Inserisciper definire 
Å le unità negoziali
Å le associazioni 
Å gli allegati.
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Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura 
Unità negoziali, associazioni e allegati



[Ωunità negozialeindividua un 
gruppo di immobili negoziati dallo 
stesso soggetto, per la stessa 
quota e lo stesso diritto

Selezionare gli immobili che fanno 
ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩǳƴƛǘŁ ƴŜƎƻȊƛŀƭŜ Ŝ 
salvare.

[ΩǳƴƛǘŁ ƴŜƎƻȊƛŀƭŜ ǾŜǊǊŁ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ. 

165Direzione regionale della Lombardia

Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura - Unità negoziali 



Le associazionirappresentano i 
legami esistenti tra i soggetti e le 
unità negoziali relativamente ai 
diritti reali trasferiti.
Cliccare su + Nuova e si apre la 
maschera per la selezione dei 
soggetti.
Per ciascun soggetto vengono 
valorizzati i seguenti dati:
ÅQualifica: se è a favore o contro;
ÅUnità negoziale referenziata;
ÅDiritto vantato;
ÅQuota;
ÅRegime;
ÅConiuge di riferimento.
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Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura - Associazioni



Nel campo «Diritto aggiuntivo» 
riportare eventuali specifiche. Ad 
esempio:
Å il termine ultimo della 

concessione per il 
concessionario provvisorio

Å la data di estinzione 
ŘŜƭƭΩǳǎǳŦǊǳǘǘƻ ŀ ǘŜǊƳƛƴŜ 

Å Χ
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Nel campo «Diritto aggiuntivo» 
riportare eventuali specifiche. Ad 
esempio:
Å il termine ultimo della 

concessione per il 
concessionario provvisorio

Å la data di estinzione 
ŘŜƭƭΩǳǎǳŦǊǳǘǘƻ ŀ ǘŜǊƳƛƴŜ 

Å Χ

tŜǊ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ 

cliccare su +Salva

Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura - Associazioni



wƛǇŜǘŜǊŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ 
tutti i soggetti.

I dati acquisiti vengono 
poi mostrati nella lista 
riepilogativa.
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Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura - Associazioni



Se per uno dei soggetti a favore nella 
scheda soggetti non sono stati indicati 
il codice fiscale e la data e il luogo di 
nascita ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǊƛŦƛǳǘŀ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ 
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Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura - Associazioni



Quando uno dei soggetti è coniugato 
in regime di comunione legale dei 
beni la maschera consente 
ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ 
coniuge
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Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura - Associazioni



Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura - Allegati

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ǾƻŎŜ ΨLƴǎŜǊƛǎŎƛΩ 
ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ΨAllegatiΩ ǾƛŜƴŜ 
mostrata la schermata nella quale è 
possibile allegare un documento
ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ Ψ{ŎŜƎƭƛ CƛƭŜΩΦ
È possibile allegare file con estensione
PDF, TXT e P7M.
La dimensione massima consentita 
ǇŜǊ ƛƭ άǇƭƛŎƻέ ŝ Řƛ уΣл aōΣ 
diversamente è inibita la possibilità di 
validare la domanda di voltura 
oggetto di trasmissione. 
Il nome del file non dovrà contenere 
caratteri speciale.

171Direzione regionale della Lombardia



Istruzioni per la compilazione ςSezione Voltura - Validazione

Cliccando su VERIFICA 

SEZIONEsi avvia il 
controllo formale.
Qualora vengano 
riscontrate incongruità 
nei dati inseriti il 
sistema genera un 
alert.
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Å Il programma «Voltura 2.0»
Å Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura
ÅVerifica ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ

Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione

173Direzione regionale della Lombardia



Istruzioni per la compilazione ς±ŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊƻ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ

Al termine della 
compilazione di tutti i 
quadri schiacciando il 
tasto PLAY          in alto a 
sinistra si effettua la 
ǾŜǊƛŦƛŎŀ ǎǳƭƭΩƛƴǘŜǊƻ 
documento.

Se il documento risulta 
corretto compare la 
maschera che consente di 
associare il richiedente
e di verificare
tramite un servizio web la 
validità dei dati immessi; 
tale procedura è 
propedeutica
alla generazione del plico.
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Å Il programma «Voltura 2.0»
Å Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura
Å Associazione del richiedente

Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione
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Istruzioni per la compilazione ςAssociazione del richiedente

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎƛ ŝ ŎƻƴƴŜǎǎƻ ƛƴ 
modalità ONLINE usando la 
propria utenza di Sister, la 
selezione del tasto Avanti 
mostrerà la schermata con la 
lista delle convenzioni Sister che 
può utilizzare per inviare il 
documento.

{Ŝ ƛƴǾŜŎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ǎƛ ŝ ŎƻƴƴŜǎǎƻ 
in modalità OFFLINE, la 
selezione del tasto avanti 
ƳƻǎǘǊŜǊŁ ƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ǇŜǊ 
ƭΩŜǎǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜΦ

Seil richiedenteè già stato acquisito,lo si
seleziona dalla lista e si procede ad
esportare la voltura da inviare, allegando
anche eventuali documenti relativi al
richiedente
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Istruzioni per la compilazione ςAssociazione del richiedente

Se il richiedente non è nella lista, selezionare Usa Nuovo Richiedente. Cliccando su Avanti si 
ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƛΦ
In questo caso sarà possibile anche richiedere il salvataggiodello stesso per futuri utilizzi.
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Istruzioni per la compilazione ςAssociazione del richiedente
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Istruzioni per la compilazione ςAssociazione del richiedente
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Istruzioni per la compilazione ςAssociazione del richiedente

In questa sezioneè possibileinserire
gli allegati del richiedente quali, ad
esempio, la delega ricevuta dal
dichiarante.

Cliccando su Fine il sistema
rilascia la conferma
ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀassociazionedel
richiedente.
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Å Il programma «Voltura 2.0»
Å Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura
Å Creazione del plico

Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione
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Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico
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Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico

Se fosse stato 
richiesto il 
ravvedimento 
operoso il sistema 
avrebbe calcolato 
anche sanzioni e 
interessi.
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Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico

Eventuali errori di 
validazione bloccano 
ƭΩŜǎǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜ Ŝ 
sono visionabili 
cliccando sul segno 
di spunta colorato di 
rosso.
Cliccando su Fine, si 
torna alla lista 
principale delle 
volture

184Direzione regionale della Lombardia



Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico

Dopo tali operazioni,nella
colonna CodiceRiscontro,
viene riportato un valore
alfanumerico esadecimale
ed univoco, necessarioai
fini della validazione
remotae daufficio.
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Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico

[ΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ 
richiedente consente 
di generare un file .pdf 
riepilogativo della 
domanda di voltura.
Basta cliccare sul 
pulsante Crea Stampa 
in alto a destra e 
scegliere il percorso 
dove salvarlo.
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Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico

Ai fini della futura generazionedel
plico, questo file deve essere
stampato, firmato ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ
sezione del documento ed infine
reimportato sotto forma di
documentoin formato .pdf
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Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico

Con il pulsante 
ΨCrea PlicoΩ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ 
destra della lista 
volture, si accede 
ad una schermata 
in cui è obbligatorio 
allegare il 
documento di 
voltura firmato 
schiacciando il 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ Ψ!ƎƎƛǳƴƎƛ 
ǾƻƭǘǳǊŀ ŦƛǊƳŀǘŀΩΦ
Il codice di 
riscontro del plico 
deve essere lo 
stesso del 
documento 
acquisito.
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Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico

Per facilitare
la verifica è
possibile
utilizzare la
funzione
ΨVisualizzaΩe
aprire il
documento
caricato.
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Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico

!ƴŘŀƴŘƻ Ψ!ǾŀƴǘƛΩ 
il sistema chiede 
conferma sulla 
verifica del 
documento 
inserito.
In questa fase 
viene generato 
un documento in 
formato .xml 
contenente tutte 
le informazioni 
della voltura e 
pronto per 
essere firmato ed 
inviato 
telematicamente 
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Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico

Dopo aver 
confermato che 
il documento 
allegato è 
coerente con la 
voltura, la 
schermata 
successiva 
richiede il 
percorso ed il 
nome del plico 
in formato .xml 
in cui verranno 
salvati i dati.
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Istruzioni per la compilazione ςCreazione del plico

Cliccando su 
Fine si 
memorizza il 
plico 
associandolo al 
richiedente.
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Å Il programma «Voltura 2.0»
o Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura
V Invio telematico e ricerca pratiche

Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione
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Istruzioni per la compilazione ςInvio telematico

La funzione di invio 
richiede 
ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ 
identificativo 
mnemonico per 
riconoscere più 
facilmente la 
pratica inviata, la 
scelta della 
convenzione da 
ǳǎŀǊŜ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ Ŝ Řƛ 
selezionare il file 
precedentemente 
firmato 
digitalmente.

¢ǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǾƻŎŜ Řƛ ƳŜƴǳ ΨServiziΩΣ ǾƛǎƛōƛƭŜ ƛƴ ǘǳǘǘƛ ƛ Ǉǳƴǘƛ ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ 
ƴŜƭƭŀ ōŀǊǊŀ ŘŜƭ ƳŜƴǳ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ Řƛ invio 
telematicoe di visualizzazione degli esiti.
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Istruzioni per la compilazione ςInvio telematico
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Istruzioni per la compilazione ςInvio telematico
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Istruzioni per la compilazione ςInvio telematico

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ Ŝǎƛǘƻ ǇƻǎƛǘƛǾƻ ŘŜƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀŘ ƛƴƻƭǘǊŀǊŜ ƛƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ǎǘŜǎǎƻ ŀƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻ 
ŎƻƳǇŜǘŜƴǘŜΦ /ƻƴǘŜǎǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ǾƛŜƴŜ ǇǊƻŘƻǘǘŀ ƭŀ ΨwƛŎŜǾǳǘŀ Řƛ ¢ǊŀǎƳƛǎǎƛƻƴŜΩ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛƭ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ 
al codice di invio ed eventuale motivo di scarto oppure, in caso positivo, un dettaglio delle 
informazioni contenute nel documento.
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Istruzioni per la compilazione ςInvio telematico
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Istruzioni per la compilazione ςRicerca pratiche

Il menu consente anche di ricercarele pratiche inviate e di verificarne lo stato di lavorazione.
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Istruzioni per la compilazione ςRicerca pratiche
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Å Il programma «Voltura 2.0»
o Istruzioni per la compilazione di una domanda di voltura
V Ricevute di trasmissione

Il programma «Voltura 2.0» ςistruzioni per la compilazione
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Istruzioni per la compilazione ςRicevute di trasmissione
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Ricevute: Ricevuta di trasmissione



Istruzioni per la compilazione ςRicevute di trasmissione
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